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1. UuvOoD

1.1. Ciljisvrha

Sustav START predstavlja platformu za komunikaciju i elektroniCku razmjenu podataka izmedu
postoje¢ih institucija (Ministarstvo pravosuda, uprave i digitalne transformacije, Ministarstvo
gospodarstva, DZS, Porezna uprava, HZMO, banke), sustava i registara (Sudski registar, Obrtni
registar, OIB sustav) te omogucava integraciju trenutno zasebnih procesa sa svrhom
objedinjavanja, odnosno uspostave jedinstvenog procesa.

Ciljevi uspostave sustava START:

e pokretanje poslovanja iz vlastitog doma
manji broj procedura/koraka — 1 postupak
manji broj dana za pokretanje poslovanja
manji troSkovi (nema troska javnih biljeznika)
,Jedan ulaz” za komunikaciju sa svim dionicima
prikupljanje i unos podataka ,samo jednom”
manje dokumenata — viSe informacija
dostupnost 24/7
korisnik je informiran u svakom trenutku

1.2.  Podrucje primjene

Institucije i organizacije dionici projekta START:
e Ministarstvo gospodarstva
Ministarstvo pravosuda, uprave i digitalne transformacije, Trgovacki sudovi
Ministarstvo financija, Porezna uprava
Ministarstvo financija, Ured za sprje€avanje pranja novca
Drzavni zavod za statistiku
HZMO
Hrvatska udruga banaka, Banke
FINA

2. POJMOVI | SKRACENICE

NIAS — Nacionalni identifikacijski i autentifikacijski sustav
SR — Sudski registar

KP — Korisnicki pretinac

RSV — Registar stvarnih vlasnika

3. PREDUVJETI KORISTENJA

Preduvijeti za koriStenje aplikacije START su:

v' vazeca i preuzeta osobna iskaznica

v'osobno ra¢unalo s pristupom internetu i zaslonom minimalne razlucivosti 1360 x 768

v vjerodajnicu visoke razine sigurnosti, odnosno certifikat s kvalificiranim elektronickim
potpisom kao $to je:

o Elektroni¢ka osobna iskaznica (eOl)

v Postupak aktivacije eOl moze se provesti na stranici https://www.eid.hr gdje je dostupan

i softverski paket za potpisno rjeSenje.
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v" Kontrolu statusa certifikata na eOl mozete izvrsiti https://www.eid.hr ili na portalu Moja

SNANENE NN

<\

eOl.

o FinaCertRDC certifikat na QSCD kripto uredaju
Postupak preuzimanja Fininih certifikata i programske podrSke dostupni su

https://www.fina.hr/programska-podrska-i-preuzimanje-certifikata i
https://www.fina.hr/finadigicert/datoteka-za-potpisivanje-na-platformi-e-potpis-m-potpis
instaliran softverski paket za potpisno rieSenje koje koristite

Cita€ kartice ako koristite certifikate na kartici

vazecu kreditnu ili debitnu karticu (Visa, MasterCard, Maestro)

aktivan Korisnicki pretinac (e-Gradani) za sve sudionike procesa

jedan od podrzanih preglednika: Google Chrome 59+, Mozilla Firefox 54+, Mozilla
Firefox ESR 52+

jedan od podrzanih operativnih sustava: 32-bitne i 64-bitne verzije operativnih sustava
Microsoft Windows (verzija 7 i viSe verzije) i Ubuntu (16.04.2 i viSe verzije).

4. PREGLED APLIKACIJE

U prilogu su navedene funkcionalnosti korisnicke aplikacije START:

Prijava korisnika u aplikaciju
Pokretanje poslovanja d.o.o.
Pokretanje poslovanja j.d.o.o.
Pokretanje poslovanja obrt
Provjeral/trazilica imena/naziva
Provjera poreznog duga

Moje prijave

Odjava korisnika iz aplikacije

N~ WNE

5. OPIS EKRANA

Ovo poglavlje opisuje ekrane i s njima povezane naredbe, tekstualne okvire, padajuce
izbornike, elemente podataka, itd., te sam rad aplikacije.

5.1.

Prijava u aplikaciju

Pocetna stranica START sustava nalazi se na poveznici https://start.gov.hr i osnovne
informacije te moguc¢nost odabira prijave u aplikaciju (Slika 1 Pocetna stranica aplikacije
START).
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Ministarstvo
gospodarstva

ZaS10 START ~ STARTPoint  Broj osnivanja

START - elektronicko

pokretanje poslovanja Povezans ushige

Pokretanje poslovanja d.o.o. Kalendar plaéanja obveznih

Pokretanje poslovanja j.d.o.o0. naknada

Pokretanje poslovanja obrta

STARTAJ

START Plus

Koje su prednosti koristenja
STARTA?

Usluga Vam omogucava pokretanje poslovanja iz
viastitog doma, 24 sata dnevno, kroz jedan
elektronicki postupak i u roku od svega nekoliko
radnih dana. START omogucava prikupljanje

Slika 1 PocCetna stranica aplikacije START

Odabirom opcije STARTAJ potrebno je obaviti prijavu putem NIAS-a.

5.1.1. Uspjesna prijava u aplikaciju

UspjeSnom prijavom otvara se stranica na kojoj je najprije potrebno prihvatiti opée uvjete
koriStenja aplikacije (Slika 2 Opci uvjeti koristenja). Opci uvjeti se prihvacaju odabirom Prihvati
na kraju teksta (Slika 3 Prihva¢anje opcih uvjeta).
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Opdi uvjeti koriStenja sustava START

Op¢€i uvjeti koristenja sustava START

1. Uvodne odredbe

Opci uvjeti koridtenja sustava START (dalje u tekstu: Opci uvjeti) propisuju uvjete i pravila za

Korisnika i odnose se na koristenje sustava START.

Sustav START sukladno Uredbi o utvrdivanju poslova iz €lanka 4.a i 4.c Zakona o Financijskoj
agenciji (sNarodne novine«, broj 98/05., 106/12.1 71/18.) i Odluci Vlade o utvrdivanju uvjeta,
nacina i rokova redovitog poslovanja sustava START (:»Narodne novine«, broj 103/18) putem
jedinstvenog informacijskog sustava omogucava pokretanje poslovanja na daljinu u Republici

Hrvatskoj .

Korisnik sustava START moZe biti hrvatski drZavljanin sa aktivnim prebivaliStem/boravistem u
RH, punoljetna i poslovno sposobna osoba koja ima osobni identifikacijski broj (dalje u tekstu:
OIB), koja posjeduje valjanu vjerodajnicu Nacionalnog identifikacijskoqg i autentifikacijskog
sustava visoke razine sigurnosti te ispunjene tehnicke

preduvjete: https.//start.gov.hr/st/index.html.

sustav START u svrhu pokretanja poslovanja prikuplja autenticne podatke i automatizirano ih
razmjenjuje izmedu sustava koji podrZavaju pojedine aktivnosti procesa, registara i sluZzbenih
evidencija. Sve ostale podatke koji se ne nalaze u sluZbenim registrima i evidencijama, a
potrebni su za realizaciju pokretanja poslovanja, Korisnici unose osobno te odgovaraju za

istinitost istih.

Ulaskom u sustav START Korisnik je upoznat i prihvatom Opcih uvjeta suglasan da sustav
START iz Evidencije o osobnom identifikacijskom broju i zbirki podataka Ministarstva
unutarnjih poslova za potrebe prosljedivanja podataka izabranim institucijama dohvaca i
prosljeduje skup osobnih podataka kao 3to su: QIB, ime, prezime, oznaka zemlje, prebivaliste,

boraviste, oznaka identifikacijskog dokumenta, drzavljanstvo. -
Slika 2 Op¢i uvjeti koristenja
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podataka, Selska ulica 136, Zagreb, na adresu elektronicke poste: azop@azop.hir

14. RjeSavanje spora

ava START moZe promijeniti ill ukinuti bilo koji nas

promijeniti brzine prijenosa podataka, kao | bilo koje

Pribvacanjem Opcih uvjeta Korisnik potvrduje da je u cijelosti upoznat sa sadrZajem istih, da ih
Je procitao, razumio, da Je s njima suglasan te da ih pritvaca.

[

Slika 3 Prihvaéanje opcih uvjeta

Nakon prihvacanja opc¢ih uvjeta prikazuje se ekran s ponudenim akcijama koje se mogu

pokrenuti.

B.m e-Gradani

KORISNICKI
PRETINAC

R = T
Pokretanje poslovanja Pokretanje poslovanja Pokretanje poslovanja
do.o. jJdo.. obrt
Q (o 1 a
Provjera imena Provjera poreznog Moje

drulna duga prijave

Slika 4 Uspjesna prijava u aplikaciju START

5.1.2. Neuspjesna prijava u aplikaciju

U slu€aju neuspjeSne prijave, NIAS korisnika preusmjerava na pocetni ekran aplikacije START

(Slika 5).
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%" Ministarstvo
gospodarstva

ZaSto START ~ STARTPoint  Broj osnivanja

START - elektronicko

pokretanje poslovanja Povezans ushige

'/A Kalendar pla¢anja obveznih

naknada

Pokretanje poslovanja d.o.o.
Pokretanje poslovanja j.d.0.0.

Pokretanje poslovanja obrta

STARTAJ

START Plus

Koje su prednosti koristenja
STARTA?

Usluga Vam omoguéava pokretanje poslovanja iz
viastitog doma, 24 sata dnevno, kroz jedan
elektronicki postupak i u roku od svega nekoliko
radnih dana. START omogucava prikupljanje

Slika 5 Pocetni ekran aplikacije

5.2. Pokretanje poslovanja d.o.o./Pokretanje poslovanjaj.d.o.o.

Odabirom akcije Pokretanje poslovanja d.o.o0./Pokretanje poslovanja j.d.0.0. otvara se unosna
forma na kojoj je potrebno unijeti podatke potrebne za slanje zahtjeva za pokretanje poslovanja.

Sy e () vy KORSNICKL o .

®ar EUSLUGE PROFIL PRETINAC

2 ~

@808 REPUBLIKA HRVATSKA o
E Sudski registar o N
e-0Osnivanje
| ©® Uputa (+)
Pocetna
Navih 4

Nala preporuka je odabir svih navedenih prijava na donjem izbamiku. Ukoliko ne 2elite izvrditi neku od prijava, odznatie je.
Upis druStva u sudski registar

Zahtjev za otvaranje transakcijskog
nsakeijskog raguna u banci

rauna u banci

Registracja u sustav PDV-a i/l W POV-a il dodjela POV 10 broja

dodjela POV ID broja v HZMO
Registracia korisnika u sustav
HZMO

Prijava u Registar stvamnih viasnika

Osnivanje druitva s ogranicenom odgovernodcu

Predlagatelj
Waziv prediagatelia ®
Haselje LEMANS )
Ulica | kb, RUE DU BOUQUET 327 F -]
Ortava Francuska v|e
E-polta

Jeste li osiobodeni platanja sudskih pristojbi?

za upis u sudski registar

Slika 6 Otvaranje unosne forme za pokretanje poslovanja d.o.o./j.d.o.o.

Na pocetku forme nalaze se Cetiri potvrdna okvira koji su inicijalno svi odabrani, a mogu se
odznaditi u bilo kojem trenutku prije zakljuCavanja prijave za slanje u vanjske institucije,
odnosno prije nego je prijava obradena u DZS-u §to se vidi u bloku Status.
Pojedina opcija oznaCava hoce li se zahtjev slati u navedenu instituciju (banku, Poreznu upravu,
HZMO, RSV).
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Odabirom opcije, na formi se otvara blok sa setom podataka koji su potrebni instituciji.
Odznacavanjem opcije, navedeni blok se skriva i nije potrebno unositi podatke za tu instituciju.

U svakom trenutku se moze odustati od podnoSenja prijave odabirom opcije Pocetna na vrhu
ljevog izbornika i tada ¢e se korisnika preusmijeriti na pocetnu stranicu aplikacije (Slika 4
UspjesSna prijava u aplikaciju START).

Gore desno u crvenoj traci nalazi se opcija Odjava.

Prijava se u svakom trenutku moze spremiti odabirom opcije Spremi koja je uvijek vidljiva dolje
desno. Time se moZe odgoditi dovrdenje podnoSenja prijave, a da se saCuvaju do tad uneseni
podaci.

Lijevo se nalazi navigacija po blokovima koji se trenutno azuriraju ovisno o statusu prijave i
odabranim opcijama.

Ispod navigacije nalazi se opcija zakljuCavanja prijave koju je moguce obaviti kada su uneseni
svi obavezni podaci trazeni u unosnoj formi. Dva su zaklju€avanja:

1. Zakljuéaj prijavu za upis u sudski registar — pojavljuje se na dijelu za unos podataka za
upis drustva u sudski registar i odabirom ove opcije prijava se zaklju¢ava na ovom dijelu
te se generira dokumentacija koju je potrebno potpisati. Kada se prijava zaklju¢a, podaci
koji Ce se slati u sudski registar i DZS se ne mogu viSe uredivati. Ako je to potrebno,
prijava se moze otklju€ati odabirom Otkljucaj prijavu za upis u sudski registar. Jednom
kad je dokumentacija potpisana, prijava se vise ne moze otkljucati.

2. Zakljuéaj prijavu za vanjske institucije — prije slanja podataka u banku, Poreznu upravu,
HZMO i/ili RSV prijavu je potrebno zaklju€ati odabirom ove opcije. Ona je vidljiva pri
unosu podataka za vanjske institucije (banku, Poreznu upravu, HZMO, RSV). Prijava se
moze zakljuCavati i otkljuavati u ovom dijelu sve dok nije obradena u DZS-u.
Zaklju¢avanjem prijave za vanjske institucije te nakon zaprimanja Obavijesti o
razvrstavanju poslovnog subjekta prema NKD 2025., Drzavnog zavoda za statistiku
podaci se Salju u odabrane vanjske institucije i vie ih nije moguce uredivati.

Polja oznaena crvenom zvjezdicom su obavezna polja, dakle prijava se ne moze podnijeti ako
ona nisu ispunjena.

Upitnik (™) oznaCava uputu za odredeno polje. Primicanjem pokazivata miSa na upitnik,
prikazuje se uputa (Slika 7 Uputa za polje Naselje u bloku Sjediste).

Sjediste

® Uputa (+)

Naselje

Odaberite sjedi3te trgovackog drustva gdje ¢e se nalaziti poslovni prostor —

Sud mijesto u Republici Hrvatskoj.

Postanski br.

Slika 7 Uputa za polje Naselje u bloku Sjediste

Blok Upis druStva u sudski registar inicijalno je otvoren. Otvaranje/zatvaranje vrSi se odabirom
+/- desno od naziva bloka (Slika 8 Otvaranje/zatvaranje bloka).
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Upis drustva u sudski registar Q|
Tvrtka

*

Naznaka imena

Naznaka predmeta
za ®
poslovanja

Slika 8 Otvaranje/zatvaranje bloka
5.2.1. Odustanak od opcionalnih zahtjeva

Set polja za opcionalan zahtjev kreira se unosom kvacice na vrhu unosne forme, to jest
odabirom odredene kuéice za opcionalni zahtjev. Isto tako se i od odabranog zahtjeva odustaje,
odznacavanjem kucice ispred opcije od koje se zeli odustati. Nema razlike u odustajanju ako se
korisnik nalazi u dijelu opcionalnih zahtjeva — set polia ¢e se formirati
oznaCavanjem/odznaCavanjem kucice za odredenu instituciju, dakle u slu¢aju odzna¢avanja
kucice, set polja se s forme uklanja i prijava se nece slati u odznacenu instituciju bez obzira na
to jesu li neki podaci ve¢ uneseni.

Odustajanje je moguce i kad je prijava zaklju€ana za upis drustva u sudski registar te i kad je
uplaéen temeljni kapital. Tek kad je uplacena sudska pristojba, podaci se obraduju u sudskom
registru, a zatim u DZS-u. Jednom kad je prijava obradena u DZS-u, ne moze se viSe odustati
od opcionalnog zahtjeva jer se u tom trenutku podaci Salju u vanjske institucije (banku, Poreznu
upravu, HZMO i/ili RSV).

5.3. Predlagatelj

Naziv i adresa predlagatelja prijave su automatski popunjeni podacima iz MUP-ovog registra.
Potrebno je unijeti e-mail adresu na koju ¢e predlagatelj dobivati obavijesti o statusu prijave.
Osobe koje su oslobodene pla¢anja sudskih pristojbi sukladno Zakonu o sudskim pristojpama
moraju oznaditi potvrdni okvir da bi to pravo ostvarile. U suprotnom, potvrdni okvir treba ostati
odznacen kako inicijalno i jest (Slika 9 Predlagatel;).

Predlagatelj

Naziv predlagatelja

Naselje Split (Split, Splitsko-dalmatinska)
Ulica i kbr. ALKARSKA ULICA 52

DrZava Hrvatska

E-poita

Jeste li oslobodeni placanja sudskih pristojbi?

Slika 9 Predlagatelj
U slu€aju odabira opcije Jeste li oslobodeni placanja sudskih pristojbi? otvara se padajuci
izbornik u kojem je potrebno odabrati osnovu oslobodenja od plac¢anja sudskih pristojbi (Slika
10 Predlagatelj - oslobodenje od placanja sudskih pristojbi).
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Predlagatelj

Naziv predlagatelja

Naselje Split (Split, Splitsko-dalmatinska)

Ulica i kbr. ALKARSKA ULICA 52 (2]
DrZava Hrvatska (7]

E-poita *

Jeste li oslobodeni placanja sudskih pristojbi? v

Osnova oslobodenja od placanja sudskih pristojbi

“Odaber\te v

druge osobe i tijela kada je to propisano posebnim zakonom (Ovo se ne odnosi na tijela jedinica lokalne i podru¢ne

L (regionalne) samouprave) D
humanitarne organizacije i organizacije koje se bave zastitom obitelji poginulih, nestalih i zato¢enih u obavljanju
humanitarne djelatnosti te organizacije osoba s invaliditetom
invalidi Domovinskog rata
korisnici socijalne skrbi koji primaju zajam&enu minimalnu naknadu
prognanici, izbjeglice i povratnici
Republika Hrvatska i tijela drZavne vlasti —
supruznici, djeca i roditelji branitelja poginulih, nestalih i zato€enih u Domovinskom ratu * @

supruznici, djeca i roditelji poginulih, nestalih i zatoZenih u Domovinskom ratu

Slika 10 Predlagatelj - oslobodenje od pla¢anja sudskih pristojbi

5.4. Upis drustva u sudski registar

Ovaj dio aplikacije sastoji se od unosa podataka razvrstanih u manje cjeline:
e Tvrtka

Sjediste

Temeljni kapital

Djelatnosti

Osnivaci

Ovlastenici

Ostali podaci

Ostalo

Dodatni dokumenti uz prijavu
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5.4.1. Tvrtka

U bloku Tvrtka potrebno je unijeti podatke o imenu drustva. U polje Naznaka imena upisuje se
naznaka imena tvrtke, npr. Tlocrt bez upisa podatka o pravnom obliku (d.o.o. ili j.d.0.0.). Puni
naziv se automatski popunjava podatkom upisanim u Naznaku imena uz dodatak pravnog
oblika. ObrazloZenje imena omoguéava unos obrazloZenja imena drustva upisanog u polju
Naznaka imena. Polja Skraceni naziv i Pravni oblik se automatski popunjavaju te ih se ne moze
uredivati. Unos u polju Naznaka predmeta poslovanja treba biti na hrvatskom jeziku (npr.
usluge, proizvodnju, servis, trgovinu, ...). Rije¢ ,za“ je predefinirana i nije ju potrebno unositi u
ovo polje.

Tvrtka

*

Naznaka imena Ime drustva

Naznaka predmeta

*

za
poslovanja

. . Ime drustva drustvo s ograni¢enom odgovornoicu
Puni naziv

ObrazloZenje

imena
Skraeni naziv Ime drustva d. o. o.

Pravni oblik drustvo s ograni¢enom odgovornoicu

Slika 11 Tvrtka

5.4.2. Sjediste

U bloku Sjediste unose se podaci o adresi sjediSta trgovackog druStva (adresi poslovnog
prostora). Naselje, ulica i kuéni broj se biraju iz padajuceg izbornika, a polje Sud se automatski
popunjava nadleznim Trgovackim sudom za odabrano naselje.

Nakon odabira naselja, izbor za ulicu se suzava na one ulice koje postoje u tom odabranom
naselju. Isto tako se skup kucnih brojeva kreira za odabranu ulicu.

Polja Postanski broj i Telefon se ru€no popunjavaju pri ¢emu je podatak Pozivni broj drzave
automatski popunjen vrijedno$¢u za Republiku Hrvatsku.
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Sjediste
O Uputa (+)
Naselje Alan (Senj, Licko-senjska) v | *@
Sud Trgovacki sud u Rijeci v | @
Poitanski br. * @
Ulica Alan v | *@
Kuéni broj v | *@
Telefon +385 e - * @ - * @

Adrese e-poste

O Uputa (+)

Dodaj e-postu

Slika 12 Sjediste

Odabirom opcije Dodaj e-postu otvara se polje za unos e-mail adrese. Moze se dodati viSe e-
mail adresa. Nakon unosa, e-mail adresu je potrebno potvrditi odabirom opcije Potvrdi e-postu
(Slika 13 Unos e-mail adrese sjedista).

Sjediste

©® Uputa (+)

Naselje

Sud

Po3itanski br.

Ulica

Kucni broj

Telefon

Adrese e-poite

Alan (Senj, Licko-senjska) v |[* @
Trgovacki sud u Rijeci
* @

Alan v |[* @

+385 9 - * 9 - * 9

® Uputa (+)

Adresa e-po3ite

Potvrdi e-po&tu

Slika 13 Unos e-mail adrese sjedista

| oznaka: 63629947

| revizija: 2-01/2024 | strana: 14/68 |




F = UPUTA ZA KORISTENJE APLIKACIJE
|" Ina START - Pokretanje poslovanja d.o.o.ij.d.o.o.

U slu€aju neispravnog unosa e-mail adresa se moze obrisati odabirom koSa za smec¢e desno
od polja za unos (Slika 13 Unos e-mail adrese sjedista).

5.4.3. Prijevodi

U bloku Prijevodi opcionalno se mozZe upisati prijevod naziva tvrtke koji je upisan u bloku Tvrtka
na neki od stranih jezika. Upisani prijevodi upisuju se u sudski registar. Prijevodi naziva tvrtke
odnosno Prijevodi skracenog naziva tvrtke unose se odabirom opcije Dodaj prijevod odnosno
odabirom opcije Dodaj prijevod skracenog naziva tvrtke.

Prijevodi naziva tvrtke

Dodaj prijevod

Prijevodi skracenog naziva tvrtke

Dodaj prijevod skracenog naziva tvrtke

Slika 14 Opcije za dodavanje prijevoda naziva tvrtke

Odabirom pojedine opcije za dodavanje prijevoda, otvaraju se polja za odabir jezika na koiji je
preveden upisani naziv i polja za unos prevedenog naziva tvrtke odnosno skraéenog naziva
tvrtke.
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Prijevodi naziva tvrtke

Jezik Estonian *

Prijevod naziva * 9

L]
Zatvori prijevod
Prijevodi skracenog naziva tvrtke
Jezik ‘ e *
Englisk
Prievod nazive .
Esperanto
Estonian
o

Zatvori prijevod skracenog naziva tvrtke

Slika 15 Unos prijevoda skracenog naziva tvrtke

Upisani prijevodi potvrduju odabirom gumba Zatvori prijevod.

Prijevodi naziva tvrtke

©@ English: Test 01.02. - one translation limited liability company

Dodaj prijevod

Prijevodi skracenog naziva tvrtke

©  English: Test 09.02. - one translation llc

Dodaj prijevod skracenog naziva tvrtke

Slika 16 Upisani i potvrdeni prijevodi naziva tvrtke

Unos novog prijevoda naziva tvrtke odnosno skracenog naziva tvrtke omoguéeno je odabirom
gumba Dodaj prijevod odnosno Dodaj prijevod skraéenog naziva tvrtke. Brisanje upisanog
prijevoda omoguéeno je odabirom KoSa za smece desno od polja za unos (Slika 15 Unos
prijevoda skra¢enog naziva tvrtke).
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5.4.4. Temeljni kapital

Za pokretanje poslovanja drustva potrebno je unijeti podatke o temeljnom kapitalu koji za d.o.o.
iznosi najmanje 2.500,00 eura, dok je za j.d.0.0. najmaniji iznos temeljnog kapitala 1,00 euro, a
maksimalno do 2.499,00 eura. I1znosi se unose u obliku cijelog broja (Slika 17 Temeljni kapital).
Ukoliko Predlagatelj uplacuje temeljni kapital za sve osnivace, potrebno je oznaditi potvrdni
okvir opcije Uplacujem kapital za sve osnivace.

Temeljni kapital

Iznos temeljnog kapitala 2.500,00

Uplacujem kapital za sve osnivace

Slika 17 Temeljni kapital

5.4.5. Djelatnosti

Upis u blokovima Djelatnosti subjekta i Ostale djelatnosti: u unosnom polju Pretezita (primarna)
djelatnost ponuden je padajuéi izbornik koji sadrzi djelatnosti Nacionalne klasifikacije 2025., iz
kojeg se odabire jedna pretezita djelatnost. Odabrana djelatnost bit ¢e poslana u Drzavni zavod
za statistiku radi ishodovanja Obavijesti o razvrstavanju poslovnog subjekta prema NKD 2025.
(1 na Slika 18 Djelatnosti).

Djelatnosti subjekta

Vige informacija o djelatnostima moZete pronaci ovdje.

PreteZita (primarna) djelatnost

Ostale djelatnosti

Dodaj djelatnost e

Slika 18 Djelatnosti

Djelatnosti koje ¢ée drustvo obavljati upisuju se opcijom Dodaj djelatnost (2 na Slika 18
Djelatnosti) u kojoj je omoguéen odabir djelatnosti iz padajuc¢eg izbornika ili upisom rijeci koja je
sadrzana u djelatnosti, npr. ako zelite upisati djelatnost ,savjetovanje u vezi poslovanjem i
upravljanjem®, upiSite npr. rije¢ ,savjet nakon ¢ega ¢e Vam se na popisu ponuditi sve
djelatnosti koje u sebi sadrze savjetovanje.

Odabirom gumba Dodaj djelatnost unos iste je obavezan.
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Ostale djelatnosti

Djelatnost Unesite dio naziva, te odaberite iz liste *Q

Zatvori djelatnost e

Slika 19 Unos djelatnosti

Dodavanje djelatnosti zavrS8ava odabirom opcije Zatvori djelatnost (2 na Slika 19 Unos
djelatnosti). Kad je unesena djelatnost zatvorena, opcija Dodaj djelatnost je vidljiva i time je
omogucéeno dodavanje nove djelatnosti (Slika 20 Djelatnosti — pregled). Svaka djelatnost se
moze obrisati odabirom koSa za smecée desno (1 na Slika 19 Unos djelatnosti).

Ostale djelatnosti

© djelatnost prijevoza otpada

@ distribucija plina

distribucija plina

Djelatnost (2]

Dodaj djelatnost
Slika 20 Djelatnosti — pregled
Podaci o djelatnosti se mogu pregledati odabirom plusa kraj naziva unesene djelatnosti (Slika
20 Djelatnosti — pregled). Nakon zatvaranja djelatnosti podaci se minimiziraju te ih je potrebno

proSiriti za pregled. Djelatnost koja je odabrana u opciji Dodaj djelatnost ne mozZe se ponovno
odabrati iz padajuéeg izbornika.

5.4.6. Osnivaci

U bloku Osnivadi automatski su popunjeni podaci o predlagatelju (Slika 21 Osnivaci). Odabirom
plusa (“ ) ispred osnovnih podataka o predlagatelju mogu se pregledati svi podaci.
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Osnivacdi

@ Uputa (+)

[+] , Split, Hrvatska

Dodaj osnivaca

Slika 21 Osnivaci
Za predlagatelja potrebno je upisati podatak o nominalnom iznosu poslovnih udjela (Slika 22
Osnivadi - ruéni unos kod predlagatelja). Nominalni iznos poslovnog udjela unosi se odabirom
opcije Unos udjela (Slika 22 Osnivaci - ru¢ni unos kod predlagatelja) ¢ime se otvara prozor u
kojem je potrebno upisati podatak o nominalnom iznosu poslovnih udjela (Slika 23 Unos udjela
kod osniva¢a) dok je broj udjela 1 predefiniran i nije ga moguce izmijeniti.

E-poita

udjeli Unos udjela *

Slika 22 Osnivadi - ruéni unos kod predlagatelja

Unos udjela
Broj udjela

Nominalni iznos

Valuta EUR v | * ©

Slika 23 Unos udjela kod osnivaca

Nominalni iznos je obavezan $to se vidi po crvenoj zvjezdici kraj polja za unos.
Unos udjela se potvrduje odabirom gumba Prihvati.

Upis podataka za ostale osnivaCe omogucen je odabirom gumba Dodaj osniva¢a (Slika 21
Osnivaci) ¢ime se otvara skup polja za unos podataka (Slika 24 Unos osnivaca).

Podatke o OIB-u, imenu i prezimenu osnivata potrebno je ruéno upisati te odabrati opciju
Dohvati podatke o osobi. Nakon dohvac¢anja podataka prikazat ¢e se podaci o adresi (1 na Slika
24 Unos osnivaca).

Unos podataka o osnivatu potvrduje se odabirom Potvrdi osnivaca (2 na Slika 24 Unos
osnivaca).
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Podaci o unesenom osnivaCu mogu se obrisati odabirom koSa za smece (3 na Slika 24 Unos
osnivaca).

OIB osnivaca *

Ime osnivaca

Prezime osnivaca * Dohvati podatke o osobi 1

DrZava Hrvatska (7]

Naselje (2]
Ulica (7]
Ku¢ni broj

Dodatak ku¢nom broju

Funkcija osnivac
E-poita *
udjeli Unos udjela *

Potvrdi osnivaca e

Slika 24 Unos osnivaca

5.4.7. Osobe ovlastene za zastupanje

U blok Osobe oviastene za zastupanje unose se podaci o ovladtenim osobama koje ¢e voditi
poslove drustva na nacin da se klikne na Dodaj osobu oviaStenu za zastupanje (Slika 25 Osobe
ovlastene za zastupanje).

Osobe ovlastene za zastupanje

Dodaj osobu ovladtenu za zastupanje
Slika 25 Osobe ovlastene za zastupanje

Za dohvat podataka o adresi osobe ovlaStene za zastupanje potrebno je unijeti OIB, ime i
prezime osobe te odabrati opciju Dohvati podatke o osobi (1 na Slika 26 Unos podataka o osobi
ovlastenoj za zastupanje). Podaci o adresi se popunjavaju i ne mogu se uredivati. U unosnom
polju Funkcija potrebno je odabrati funkciju iz ponudenog padajuceg izbornika (2 na Slika 26
Unos podataka o osobi ovlastenoj za zastupanje). Podatak o e-mail adresi upisuje se u polje E-
posta. Ovlasti se unose odabirom jedne od ponudenih ovlasti iz padajuceg izbornika (3 na Slika
26 Unos podataka o osobi ovladtenoj za zastupanje).
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Osobe ovlastene za zastupanje

OIB *

Ime *

Drzava v | @

Naselje v | @
Ulica (2]

Kuéni broj ©

Dodatak kuc¢nom

broju

Funkcija Odaberite ... v | * 99

E-poita *

Ovlasti Odaberite ... v |* QB

6

Potvrdi osobu ovlastenu za zastupanje 0

Slika 26 Unos podataka o osobi ovlastenoj za zastupanje

Unos podataka o osobi ovlastenoj za zastupanje zavrS8ava odabirom opcije Potvrdi osobu
ovilaStenu za zastupanje na dnu bloka (4 na Slika 26 Unos podataka o osobi ovlastenoj za
zastupanje). Podaci o ovlasteniku se mogu obrisati odabirom koSa za smecée (5 na Slika 26
Unos podataka o osobi ovlastenoj za zastupanje).

5.4.8. Ostali podaci

Podatke koji nisu navedeni u prethodnim blokovima, a potrebni su za upis drustva u sudski
registar potrebno je unijeti u bloku Ostali podaci. Blok je podijeljen na tri dijela: Nacini
statutarnih promjena, Ostalo, Dodatni dokumenti uz prijavu (Slika 27 Ostali podaci).
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Ostali podaci

Nacini statutarnih promjena

Nacin vodenja druitva * @

Nacin objave priop€enja * 9

Ostalo

Trajanje druitva (godine) (2] v Neograniceno
Oblik viasniitva * 9

Podrijetlo kapitala * @

Dodatni dokumenti uz prijavu

Unos dokumenata

Slika 27 Ostali podaci
Nacini statutarnih promjena

Nacin vodenja dru$tva nudi na izbor padajuéi izbornik, dok je u polje Nacin objave priop¢enja
potrebno upisati nacin objave priopéenja trgovackog drustva, npr. Internet stranica sudskog
registra i sl.

U slucaju unosa viSe od jednog osnivaca, skup podataka u ovom dijelu proSiruje se trima
poljima za unos: Nacin promjene tvrtke, Nacin promjene sjedista i Nacin promjene drustvenog
ugovora (Slika 28 Nacini statutarnih promjena - viSe osnivaca). Ponudena unosna polja upisuju
se odabirom iz padajuéeg izbornika.

Nacini statutarnih promjena

Nacin vodenja drustva * @
Nacin objave priopcenja * @

Nacin promjene tvrtke Odaberite ... * @

Nafin promjene sjedista Odaberite ... * @

Nacin promjene
Odaberite ... * @
druiStvenog ugovora

Slika 28 Nagini statutarnih promjena - viSe osnivaca

Ostalo

Za dodatni blok Trajanje dru$tva (godine) ponuden je prethodno oznacen potvrdni okvir
Neograni¢eno. Ukoliko drudtvo zZeli biti upisano odreden broj godina, utoliko je potrebno
odznaciti kuc¢icu Neograni¢eno koja je inicijalno oznaCena i upisati broj godina trajanja drustva.
Oblik vlasnistva i Podrijetlo kapitala potrebno je odabrati iz ponudenih padajucih izbornika (Slika
27 Ostali podaci).

Dodatni dokumenti uz prijavu
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U ovom dijelu prilazu se dodatni dokumenti koji su potrebni za prijavu.

Dodatni dokumenti uz prijavu

Unos dokumenata

Slika 29 Dodatni dokumenti uz prijavu

Odabirom opcije Unos dokumenta otvara se prozor u kojem se bira vrsta dokumenta iz
padajuceg izbornika i ucitava se dokument (Slika 30 Unos dokumenta).

Unos dokumenta
Vrsta dokumenta® | Odaberite... * e

Datoteka™ Odaberite...

Slika 30 Unos dokumenta

Unos dokumenta zavrSava odabirom opcije Prihvati.
Ucitani dokument se moze obrisati odabirom opcije Ukloni datoteku (Slika 31 Ukloni datoteku).

Dodatni dokumenti uz prijavu

lzvadak iz zemljiZne knjige lzvadak iz zemljiZne knjige.jpg Ukloni datoteku

Unos dokumenata

Slika 31 Ukloni datoteku
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5.4.9. Zakljucaj prijavu za upis u sudski registar

Nakon unosa podataka, prijavu je potrebno zaklju€ati. Zaklju¢avanje se izvrSava odabirom
Zakljucaj prijavu za upis u sudski registar (Slika 32 Zaklju€aj prijavu za upis u sudski registar).

Ostali podaci

Status

Zahtjev za otvaranje transakcijskog racuna u banci

Registracija u sustav PDV-a i/ili dodjela PDV ID broja
Zakijucay priav

Slika 32 Zaklju€aj prijavu za upis u sudski registar

Ako postoji neispravan unos, pri zakljuCavanju se prikazuje poruka o neispravno upisanim
podacima i/ili nedostaju¢im podacima (primjer Slika 33 Zaklju€aj prijavu za upis u sudski registar
- neispravan unos).

Trajanje g=uzsn
di .
@odin<] @ Neispravan unos
Oblik vl Clanovi druftva - Osnivadi - Temeljni kapital ne odgovara zhroju unesenih udjela osnivafa
IK viag
Cstali podaci - Obawvezno priloZiti Dokaz o osnovi oslobodenja od placanja sudskih pristojbi
Podrijetlo

Slika 33 Zaklju€aj prijavu za upis u sudski registar - neispravan unos

Nakon upisa i/ili ispravka podataka za koje je prikazana poruka Neispravnog unosa prijavu je
potrebno ponovno zakljuati odabirom Zakljuaj priavu za upis u sudski registar.
Zaklju€avanjem prijave viSe nije moguce uredivati podatke.

Nakon zaklju¢avanja predlagatelj dobije obavijest o generiranoj dokumentaciji i potrebi
potpisivanja u korisnicki pretinac i na unesenu e-mail adresu.

5.4.10. Otkljucaj prijavu za upis u sudski registar

U sluCaju potrebe za izmjenom podataka unesenih u dijelu Upis drustva u sudski registar,
prijava se prije nego su dokumenti potpisani moze otklju€ati odabirom opcije Otklju¢aj prijavu za
upis u sudski registar (Slika 34 Otkljuc€aj prijavu za upis u sudski registar).
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Pocetna Potpisivanje

Na vrh 4 @ Uputa (+)

Upis drustva u sudski registar

Zahtjev za otvaranje transakcijskog Odabir potpisnog rjeSenja:

rafuna u banci

(2]
Registracija u sustav PDV-a i/ili
dodjela PDV ID broja
Registracija korisnika u sustav Dokument Potpisivanje Potpisano
HZMO
Prijava UCitaj =
Prijava u Registar stvarnih vlasnika
1zjava o osnivanju Ucitaj [m]
Odluka o utvrdenju predmeta poslovanja, imenovanju €lana uprave te odredenju Ucitaj m]
Popis djelatnosti Ucitaj [m]
Izjava direktora o prihvacanju postavljenja Ucitaj m]

Status

Dokumentacija je generirana i spremna za potpisivanje. Obavijest s pozivom za potpisivanje bit ¢e poslana slijedno svim
sudionicima na adresu e-po3te.

Zahtjev za otvaranje transakcijskog ra¢una u banci

Registracija u sustav PDV-a i1/1li dodjela PDV ID broja

Otkljucaj prijavu

za upis u sudski registar

Registracija korisnika u sustav HZMO (+]

Slika 34 Otklju€aj prijavu za upis u sudski registar

Prijava vracena na doradu je automatski otklju€ana i potrebno ju je ponovno zaklju€ati za upis u
sudski registar, generirati dokumentaciju te ju potpisati.

5.4.11. Potpisivanje

Generiranu dokumentaciju potrebno je potpisati.

Potpisivanje

O Uputa (+)

Odabir potpisnog rjesenja:

* e-Potpis/ePecat Lokalno potpisivanje (7]
Dokument Potpisivanje Potpisano
Prijava Potpisi (]
lzjava o osnivanju Potpisi (]
Cdluka o utvrdenju predmeta poslovanja. imenovanju €lana uprave te odredenju Potpisi (]
Popis djelatnosti Potpidi (]
lzjava direktora o prihvacanju postavljenja Potpisi (]

Slika 35 Potpisivanje
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Korisnik ima dvije opcije pri odabiru potpisnog rjieSenja.

Odabir opcije e-Potpis / ePeéat - e-Osobna iskaznica

U slu¢aju odabira pruzatelja usluge povjerenja e-Osobna iskaznica sustav START ¢&e korisnika
preusmijeriti na stranice usluge za elektroni¢ko potpisivanje dokumenata gdje je potrebno

odabrati Zeljeni certifikat za potpis.

e-Gradani 2\ FILTRRASTE
PRIJAVA
] Informacije i usluge o Eusiuce ° 5

Potpisivanje dokumenta

Klikom na gumb "Nastavi” provesti ée se potpisivanje dokumenta

Pruzatel] usluge: Ministarstvo pravosuda, uprave | digitalne transformacije

m Naziv usluge: Usluga za elektroniéke potpisivanje dokumenata
Verifikacijski kod: 322af0b-47b0-478¢-8425-99311db2e132

Odaberite pruzatelja usluga povjerenja

1§
Osobna iskaznica
Certilia udaljeni certifikat
FINA USB token/Smart kartica
Custom
Certilia certifikat na kartici
FINA soft certifikat za e-pecat

ANF Spain Remote certificate

Slika 36 Usluga za elektroni¢ko potpisivanje dokumenata

Iz padajuéeg izbornika potrebno je odabrati pruzatelja usluga povjerenja i pokrenuti proces
potpisivanja odabirom opcije ,Nastavi“. Odabirom opcije ,Nastavi“ otvara se skocni prozor za
unos PIN-a. Izgled skocnih prozora moze se razlikovati ovisno o odabiru pruzatelja usluga
povjerenja.

Odabir opcije e-Potpis / ePecat - FINA USB token osobni QSCD certifikat

U sluc€aju odabira pruzatelja usluge povjerenja FINA USB token osobni QSCD certifikat sustav
START ¢e korisnika preusmijeriti na stranice usluge za elektroni¢ko potpisivanje dokumenata
gdje je potrebno odabrati zeljeni certifikat za potpis.

Da bi korisnik na sustavu e-Gradani mogli potpisivati Fininim digitalnim certifikatima, potrebno je
uz programsku podrSku za digitalne certifikate instalirati i PKI datoteku. Preuzimanje PKI
datoteka nalazi se na sljedecem linku https://www.fina.hr/finadigicert/datoteka-za-potpisivanje-
na-platformi-e-potpis-m-potpis .
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Odaberite pruzatelja usluga povjerenja

l FINA USB token/Smart k.. v l

Osobna iskaznica
Certilia udaljeni certifikat
Custom

Certilia certifikat na kartici

FINA soft certifikat za e-pecéat

Slika 37 Odabir pruzatelja usluga povjerenja

Potpisivanje dokumenta
Klikom na gumb "Nastavi” provesti ée se potpisivanje dokumenta

Pruzatelj usluge: Sredisnji drzavni ured j digitalnog drust . S N .
lj ge: Sredisnji drzavni ured za razvej digitalnog drustva Odaberite pruzatelja usluga povierenja

m Naziv usluge: Usluga za elektronicko potpisivanje dokumenata
Verifikacijski kod: b3aed486-bef6-4ef2-8a51-14917ab71b80 FINA USB token/Smart k..

Slika 38 Pokretanje potpisivanja

Odabirom opcije ,Nastavi“ otvara se skoéni prozor za unos PIN-a. lzgled sko¢nih prozora moze
se razlikovati ovisno o odabiru pruzatelja usluga povjerenja.

1 Unos lozinke - x

Unesite PIN [TTTTITIT Y]

Odustani | [Potvrdi

Slika 39 Unos PIN-a

Ako postoji viSe certifikata s kojima je moguce potpisati, otvara se skoCni prozor za odabir
certifikata.

| oznaka: 63629947 revizija: 2-01/2024 strana: 27/68 |




F = UPUTA ZA KORISTENJE APLIKACIJE
|" |nC| START - Pokretanje poslovanja d.o.o.ij.d.o.o.
1l |
Odabir certifikata |SERIALNUMBER= |v|
Odustani | | Prihvati |

Slika 40 ViSe opcija odabira certifikata

Certifikat se odabire pomoc¢u padajuéeg izbornika, a odabirom opcije ,Prihvati potvrduje se
odabir.

Nakon izvr§enog odabira certifikata otvara se prozor za unos PIN-a (Slika 39).

Odabirom opcije ,Potvrdi“ potvrduje se PIN ¢ime se pokreée potpisivanje dokumenta. Nakon
uspjeSnog potpisivanja, korisnika se preusmjerava natrag na stranice sustava START te se
prikazuje poruka o uspjesnosti potpisivanja.

Upute za koristenje web aplikacije za elektroni¢ko potpisivanje nalaze se na stranicama usluge
(https://epotpis.rdd.hr/epotpis).

Odabir opcije Lokalno potpisivanje

Za potpisivanje Fininim certifikatom van sustava e-Potpis / ePecat korisnik se odluCuje
odabirom opcije Lokalno potpisivanje.

Potrebno je preuzeti svaki dokument na racunalo (odabirom naziva dokumenta) i potpisati ga u
nekom od alata koji omogucuje potpisivanje. Nakon toga se potpisani dokument udita u
aplikaciju odabirom U itaj i pritom mijenja status u Potpisano $to se vidi po oznagenoj kucici u
zadnjem stupcu tablice dokumentacije.

Potpisivanje

O Uputa (+)

Odabir potpisnog rjesenja:

Dokument Potpisivanje Potpisano

Izjava o osnivanju O

Odluka o utvrdenju predmeta poslovanja, imenovanju €lana uprave te odredenju UEitaj ]
Popis djelatnosti Ucitaj a
Izjava direktora o prihvacanju postavljenja Ucitaj [m]

Slika 41 Potpisivanje - Lokalno potpisivanje
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Kada je uneseno viSe osnivaca i/ili ovlastenih osoba za zastupanje koji nisu osnivaci,
dokumentaciju potpisuju sve unesene osobe i to na nacin da se osobama u postupku dostavlja
obavijest u KP i na e-mail adresu da je generirana dokumentacija i da ju je potrebno potpisati.
Obavijesti se Salju slijedno osobama kako su unesene u aplikaciji: kad prvi osniva¢ potpiSe svu
dokumentaciju, obavijest se Salje drugom osnivacu/osobi ovlastenoj za zastupanje i tako redom
dok svi ne potpisu.

Obavijest o prijavi za e-Osnivanje subjekta

Sudski registar <sudski.registar@pravosudje.hr> Reply Reply all Forward

To: Tue 1

Postovani,

Generirana je dokumentacija za osnivanje trgovackog drustva. Molimo Vas da se prijavite i potpiSete dokumentaciju. Dokumentaciju moZete potpisati na poveznici:

Reply | > Forward

Slika 42 Obavijest osobi ovlastenoj za zastupanje - poziv na potpisivanje

Sudionik prijave koji zeli potpisati dokumentaciju mora kliknuti na poveznicu Pregled osnivanja u
tekstu dobivene obavijesti ¢ime se u web pregledniku otvara sustav Start u koji se prijavijuje.
Nakon toga je na poCetnom ekranu potrebno odabrati akciju Moje prijave te na ekranu koji se
otvori pod START drustva — Pregled prijava pronaci tablicu Prijave u kojima sudjelujem.

e-Gradani

Informacije i usluge

i

]

Pokretanje poslovanja

Pokretanje poslovanja Pokretanje poslovanja ‘

doo Jd.o.o obrt

Q 3 a
Provjera imena Provjera poreznog Moje

druitva duga prijave

Slika 43 Moje prijave - sudionik

Zatim je potrebno odabrati poveznicu Detalji unutar tablice s podacima o prijavi u kojoj korisnik
sudjeluje.
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Prijave u kojima sudjelujem

Naziv

sudionici potpis d. 0. 0.

~ Datum
ID prijave Datum pocetka . MBS
zavrsetka

8864 06.07.2020 - -

Slika 44 Prijave u kojima sudjelujem

Status

Generirana

Detalji

B Degalji
dokumentacija @

Otvara se pregled prijave gdje je u lijevom izborniku potrebno odabrati Upis drustva u sudski

registar.

m.m e-Gradani

"o Informacije i usluge

#ay FLTRIRAITE
)
Y cusiuoe

MOJ
PROFIL

KORISNIEKI
PRETINAC

Pocetna
Navh A Nata preporuka Js denih prijava na denjem izborniku. Ukoliko ne e 3iti neku od pi d )
Upis dnuftva u sudski registar
Zahtjew 2a otvaranje transakeijskog
Registracija u sustay PDV-a i/ili
dodjela POV 1D broj
Registracija kor
HZMO
Predlagatelj
Prijava u Registar stvamih viasnika
saws Naziv prediagatelja ©
Naselje OKUCANI, OKUCANI, BRODSKO-POSAVSKA -}
Utica i kbr. ANTE STARCEVICA 124 o
Ortava Hrvatska ©
E-mail
Upis drustva u sudski registar (+]
Zahtjev za otvaranje transakcijskog raéuna u banci e
& Karisnicka uputa - 426, 1490
fank
Slika 45 Pokretanje poslovanja d.o.0./j.d.o.0. (sudionik)

Nakon toga ekran ¢e se pozicionirati na blok Potpisivanje te korisnik moze krenuti s
potpisivanjem dokumentacije prema uputama s pocCetka ovog poglavlja.
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Pocetna
Navrh 4

Upis drudtva u sudski registar

racuna u banci

dodjela PDV ID broja

Registracija korisnika u sustav
HZMO

5.4.12. Pla¢anje

Zahtjev za otvaranje transakcijskog

Registracija u sustav PDV-a i/ili

Prijava u Registar stvarnih vlasnika

Potpisivanje

® Uputa (+)

Odabir potpisnog rjeSenja

) e-Potpis/ePecat Lokalno potpisivanje (7]

Dokument

Prijava

1zjava o osnivanju

Odluka o utvrdenju predmeta poslovanja, imenovanju €lana uprave te odredenju

Popis djelatnost

Izjava direktora o prihvacanju postavljenja

Status

Potpisivanje

Potpisi
Potpisi
Potpisi
Potpisi

Potpisi

Potpisano

(m]

(=]

O

Dokumentacija Je generirana | spremna za potpisivanje. Obavijest s pozivom za potpisivanje bit ¢e poslana slijedno svim

sudionicima na adresu e-po3te.

Zahtjev za otvaranje transakcijskog ra¢una u banci

Slika 46 Potpisivanje (Sudionici)

Blok Pla¢anje postaje vidljiv u trenutku kada svi sudionici potpiSsu dokumentaciju. Temeljni
kapital moZe uplatiti svaki osniva¢ za sebe ili predlagatelj moze uplatiti temeljni kapital za sve
osnivace (ako je odabrao opciju Uplacujem kapital za sve osnivace u bloku Temeljni kapital).
Kada predlagatelj uplacuje temeljni kapital za ostale osnivaCe, oni daju suglasnost za to
potpisivanjem dokumenta Punomoc¢ predlagatelju da uplati temeljni kapital u ime ostalih
osnivaca (Slika 47 Punomo¢ predlagatelju da uplati temeljni kapital u ime ostalih osnivaca).

U slu€aju da svaki osniva¢ uplacuje temeljni kapital, obavijesti se Salju slijedno te se opcija
placanja temeljenog kapitala omogucéuje kad prethodno uneseni osniva¢ izvrSi uplatu svog

temeljnog kapitala.
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Potpisivanje

©® Uputa (+)

Odabir potpisnog rjefenja:

Dokument

©

Potpisivanje

Potpisano

e

Slika 47 Punomoc¢ predlagatelju da uplati temeljni kapital u ime ostalih osnivaca

Placanju se pristupa odabirom gumba Plati u tablici s popisom potrebnih uplata. Temeljni kapital
se upladuje za svakog osnivaca posebno. Kada je temeljni kapital uplacen za sve sudionike,

predlagatelj moze izvrsiti uplatu sudske pristojbe.

Placanje

Uplata temeljnog kapitala

Iznos temeljnog kapitala (EUR)

Osniva¢

Iznos udjela (EUR)

10,00

Iznos koji uplacuje (EUR)

Slika 48 Uplata temeljnog kapitala - jedan osniva&

Placanje
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Placanje

Uplata temeljnog kapitala

Iznos temeljnog kapitala (EUR) 2.499,00
Osnivac Iznos udjela (EUR) Iznos koji uplacuje (EUR) Placanje
2.450,00 2.450,00 —pT—

Slika 49 Uplata temeljnog kapitala — viSe osnivaca; podnositelj uplacuje za sve osnivace

Predlagatelj uplacuje sudsku pristojou odabirom gumba Plati (Slika 50 Pla¢anje sudskih
pristojbi).

Placanje

Placanje pristojbhi

U postupku upisa u sudski registar placaju se sudske pristojbe propisane Zakonom o sudskim pristojbama. Za prijavu upisa u
sudski registar placa se pristojba od 3,98 EUR (Tar.br.26), a za upis osnivanja 3,98 EUR (Tar.br. 27). Za podneske i odluke koje
se podnose ili dostavljaju u elektronickom obliku pristojba se placa u visini polovice propisanog iznosa pristojbe utvrdene

Uredbom o Tarifi sudskih pristojbi.

Nakon pokretanja placanja bit ¢ete preusmjereni na sigurnu stranicu gdje cete unijeti podatke potrebne da se izvrii placanje.

Ukupan iznos za platiti (EUR) 3,98
Slika 50 Plac¢anje sudskih pristojbi — primjer za j.d.o.o.

Sustav START preusmjerava na sustav za naplatu javnih davanja gdje ¢e biti ponudeni podaci
koji se generiraju iz prethodno upisanih podataka.
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mmFina

#3

SUSTAN ZA MAPLATU JANTIM DURVRNIL

Jatvachenas pponaplais dpedash jaanih davanja

Frimatd [letene Ty g Lo Prnrie rus lerey prisindls

A Al Bnran i e paosdacima

Pottsik broj

Slika 51 Sustav za naplatu javnih davanja

Odabirom Plati korisnika se preusmjerava na sigurnu stranicu CorvusPay putem koje se provodi
plac¢anje.

Informacije o narudzbi

KartiZno placanje Podaci o vlasniku kartice: = Obavezna polja o
rgovac:
*me fina.hr
Unesite broj kartice:
E Broj narudibe:
- *Prezime — 7299-41126
Brzo placanje
Datum isteka kartice: € CVV kod: Sadriaj narudzbe:

*Email Placanje temeljnog kapitala za

postupak osnivanja drustva

m | Odustani Iznos narudibe:

Grad 1,00 EUR

Ulica i kucni broi

Iznos za placanje:
1,00 EUR i

Zemlja Hrvatska

Slika 52 CorvusPay stranica

Za pokretanje placanja potrebno upisati broj kartice, datum valjanosti kartice, CVV kod koji se
nalazi na predmetnoj kartici te odabrati nacin plac¢anja iz ponudene liste.

Nakon upisa podataka o kartici potrebno je provjeriti i po potrebi izmijeniti ponudene podatke o
vlasniku kartice te odabrati gumb Placanje.

U bloku Status nalaze se potvrde o uplati temeljnog kapitala i sudskih pristojbi koje se mogu
preuzeti u pdf formatu. U slu€aju vide osnivaca, potvrde o uplati temeljnog kapitala se generiraju
za svakog osnivaca posebno.
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Status

Sve uplate uspjesno su izvriene. Prijava Ceka zaprimanje u sudski registar. Zaprimanje ¢e se odraditi automatski.

Potvrde o placanju

& Potvrda o uplacenom ulogu (temeljinom kapitalu) - osnivaé ,_Belisce, Hrvatska

& Dokaz o uplati sudske pristojbe

5.4.13. Status

Slika 53 Potvrde o uplatama

U bloku Status u svakom trenutku se moze vidjeti trenutni status prijave.

Status

Prijavu je uspjeino obradio DrZavni zavod za statistiku. Sve obrade prijave su zavriene sa datumom: 17.12.2024.

"Obavijest o razvrstavanju poslovnog subjekta po NKD-u" moZete preuzeti ovdje:

& Obavijest o razvrstavanju poslovnog_subjekta prema NKD-u

Dokumente moZete preuzeti ovdje:

& Rjesenje (o upisu, o odbijanju, o nadopuni)

&. Dodatak rje3enju

& Potvrda o osobnom identifikacijskom broju

Potvrde o placanju

& Porvrda o uplacenom ulogu (temeljnom kapitalu) - osnivaé , LE MANS, Francuska

Slika 54 Status prijave nakon upisa u sudski registar i Registar poslovnih subjekata

Po isteku 60 dana prijava ¢e biti zatvorena od strane sustava ukoliko se po njoj nije dogodila nikakva
aktivnost (Slika 55 — Status — Zatvorena prijava). Za pokretanje poslovanja d.o.o./ j.d.o.0. biti ¢e potrebno

kreirati novu prijavu.
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Status

U proteklih 60 dana nije se dogodila nikakva aktivnost na prijavi. Prijava je istekla. Ukoliko Zelite osnovati drutvo kreirajte novu

prijavu.

Slika 55 Status - Zatvorena prijava

5.4.14. Poziv nadoradu

Kada je prijava vraéena na doradu u bloku ,Status® dostupna je poruka suda s razlogom odbijanja upisa i
dokument Zaklju€ak u kojem sudac/sudski savjetnik poziva predlagatelja na ispravak prijave i
dokumentacije.

VAZNO: Prije otklju¢avanja prijave potrebno je Zakljuéak preuzeti na radunalo te nakon toga otkljuéati
prijavu i postupiti prema Zaklju¢ku suda (Slika 56 Prijava vra¢ena na doradu).

Status
Zahtjev za osnivanjem je vracen na doradu, sa datumom Razlog odbijanja: - izbrisati evidencijsku djelatnost
drustva i to: posredovanje pri zaposljavanju (br. 18.).

Potrebno je ispraviti greSke navedene u razlogu odbijanja i nakon toga ponoviti postupak zavrietka prijave.

& Zakljucak <:

Slika 56 Prijava vracena na doradu

5.5. Otvaranje transakcijskog ra¢una u banci

Blok Otvaranje transakcijskog racuna u banci inicijalno je zatvoren. Otvaranje/zatvaranje vrsi se
odabirom +/- desno od naziva bloka (Slika 57 Otvaranje transakcijskog raCuna u banci -
otvaranje bloka).
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Zahtjev za otvaranje transakcijskog racuna u banci (=]

Banka ¥

Podaci o klijentu

OIB _
Pravni oblik druitvo s ogranicenom odgovornoicu
Ocekivani ukupni promet na godiSnjoj razini * 9

Je li poslovni subjekt "Pasivni poslovni subjekt"? (7]

Drzava u kojoj je poslovni subjekt porezni

Hrvatska (7]
obveznik
Vrste transakcija Nacionalne platne transakcije
Prekogranicne i medunarodne platne transakcije
Ovlasteni mjenjacki poslovi (7]

Slika 57 Otvaranje transakcijskog racuna u banci - otvaranje bloka

Zahtjev za otvaranje transakcijskog raéuna u banci sastoji se od unosa podataka razvrstanih u
manje cjeline:
e Odabir banke
Podaci o klijentu
Osnivadci/stvarni vlasnici
Ovlastenici/zastupnici
Kontakt podaci

Polja oznacena crvenom zvjezdicom je obavezno popuniti.

5.5.1. Odabir banke

Pri unosu podataka za otvaranje transakcijskog racuna u banci najprije je potrebno odabrati
banku u koju se Zeli poslati zahtjev za otvaranje rauna. Banka se odabire iz skupa zadanog
padajucim izbornikom (Slika 58 Odabir banke).

Banka Odaberite... -

Slika 58 Odabir banke

5.5.2. Podaci o klijentu

Podatak o OIB-u poslovnog subjekta, Pravni oblik, Drzava u kojoj je poslovni subjekt porezni
obveznik i Porezni broj prenose se iz ranije upisanih podataka. U potvrdnom okviru Vrste
transakcija potrebno je oznaciti vrste transakcija koje ¢e se obavljati preko transakcijskog
racuna poslovnog subjekta (Slika 59 Unos podataka za banku - podaci o klijentu).
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Fodad o klijentu

OlB

Prawni oblik drustun s ogranicenorm odgovornoscu

Ocfekivani ukupni promet na godidnjoj razini *

Je li poslowni subjekt "Pasivni poslowni

subjekt®?

DrZzava u kojoj je poslovni subjekt porezni

Hrvatska
obweznik
Porezni broj
¥rste transakcija Macionalhe platne transakcije '

Prekogranicne i medunarodne platne transakcije
Owladteni mijenjafki poslovi
Cotovinske transakcije

§tednjai ulaganja
Sluzi li transakcijski raun ponajprije za r—
v
gotovinzke transakcije? S—
Svrha Odaberite... *

Prosjecan iznos *

Slika 59 Unos podataka za banku - podaci o Kklijentu

Na pitanje Sluzi li transakcijski racun ponajprije za gotovinske transakcije? potrebno je oznaditi
ukoliko ¢e poslovni subjekt imati transakcije pri kojima ¢e banka fizi¢ki primiti gotovinu ili stranci
fiziCki predati gotovinu u posjedovanje i na raspolaganje. U polju Svrha ponudena je lista
vrijednosti iz koje je potrebno odabrati prevladavajuéu svrhu. Prosje¢an iznos i Ocekivani
ukupni promet na godi$njoj razini upisuje se u eurima bez centi (1 na Slika 59 Unos podataka
za banku - podaci o klijentu). Poslovni subjekt ukoliko se smatra ,Pasivnim poslovnim
subjektom” oznacit ¢e potvrdni okvir.

Postavljanjem pokazivaCa miSa na upitnik kraj polja prikazuje se objasnjenje polja, odnosno
uputa za unos.

5.5.3. Osnivaéi/stvarni viasnici

U bloku Osnivaci/stvarni vlasnici prikazani su svi osnivaci i njihovi podaci (Slika 60 Podaci za
banku - Osnivaci/stvarni vlasnici). Podaci su minimizirani, proSiruju se odabirom + kraj OIB-a i
imena osnivaca.

| oznaka: 63629947 revizija: 2-01/2024 strana: 38/68 |




F = UPUTA ZA KORISTENJE APLIKACIJE
|" |nC| START - Pokretanje poslovanja d.o.o.ij.d.o.o.

Osnivaci/stvarni vlasnici

Slika 60 Podaci za banku - Osnivaci/stvarni vlasnici

ProsSirenjem podataka o osnivadu postoji moguénost unosa podataka o Postanskom uredu
prebivalista (1 na Slika 61 Podaci za banku - unos podataka o osnivacu).

U slucaju odabira opcije Jeste li porezni obveznik izvan RH?, prikazuje se opcija Dodaj drzavu
(3 na Slika 61 Podaci za banku - unos podataka o osnivacu) €ijim odabirom se dodatno
prikazuju dva nova polja za unos: DrZava rezidentnosti i Porezni broj koja je pri tome obavezno
popuniti. Polje Politicka izloZzenost oznaCava se za svaku fizicku osobu koja djeluje ili je u
proteklih najmanje 12 mjeseci djelovala na istaknutoj javnoj duznosti u drzavi €lanici ili trecoj
drzavi, uklju€ujuéi i ¢lanove njezine uze obitelji i osobe za koje je poznato da su bliski suradnici
politiCki izlozene osobe (4 na Slika 61 Podaci za banku - unos podataka o osnivacu).
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Ulica ALKARSKA ULICA
Ku¢ni broj 52 Dodatak ku¢nom broju
Postanski ured 21000 - Split * o
Datum rodenja 19.09.1980 Mjesto rodenja SIMICI
DrZava rodenja BOSNA | HERCEGOVINA
Drzavljanstvo HRVATSKA

Jeste li porezni obveznik izvan RH? v e

POREZNA REZIDENTNOST WVLASNIKA IZVAN RH

Dodaj drzavu e
| ————

Vrsta ID Osobna iskaznica Naziv izdavatelja ID PU SPLITSKO-DALMAT.
Broj ID

Datum vaZi od ID 30.09.2015 Datum isteka ID 30.09.2020
DrZava izdavanja 1D Hrvatska

Politicka izloZenost :o

Postotak stvarnog vlasniitva 100,00 (2]

Slika 61 Podaci za banku - unos podataka o osnivacu

5.5.4. Ovlastenici/zastupnici

Ovlastenici/zastupnici su osobe ovlastene za zastupanje drustva i automatski se prikazuju sve
imenovane ovlastene osobe za zastupanje drustva.

Ovlastenici/zastupnici @

L+

L]

Slika 62 Ovlastenici/zastupnici

Ruc€no je potrebno popuniti podatak Politicka izloZzenost (2 na Slika 63 Unos podataka o
ovlasteniku/zastupniku).

Odabirom opcije Dodaj drzavu (3 na Slika 63 Unos podataka o ovlasteniku/zastupniku) otvara
se polje u kojem se iz padajuéeg izbornika odabire drzava za poreznu rezidentnost.
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Kuéni broj

Poitanski ured

Dodatak kuénom broju A

47000 - Karlovac *o

Datum rodenja 21.04.1978 Mjesto rodenja OSIJEK
Drzava rodenja HRVATSKA Drzavljanstvo HRVATSKA
Vrsta identifikacijskog dokumenta Osobna iskaznica Naziv izdavatelja ID PU KARLOVACKA
Broj ID

Datum vaZi od ID 20.10.2014 Datum isteka ID 20.10.2024
DrZava izdavanja ID Hrvatska

Nacin zastupanja/potpisivanja zastupa skupno

Politicka izloZenost

°Q

POREZNA REZIDENTNOST ZASTUPNIKA

Drzava rezidentnosti

Dodaj drZavu o

Hrvatska

Slika 63 Unos podataka o ovlasteniku/zastupniku

5.5.5. Kontakt podaci

Blok Kontakt podaci inicijalno je popunjen podatkom o e-mail adresi i broju telefona ovlastene
osobe za zastupanje drustva. Ako postoji potreba za upisom drugog kontakt podatka, ponudene
podatke potrebno je obrisati i upisati nove. (Slika 64 Kontakt podaci za banku).

Fontakt podadi

E-mail

Mobitel

Telefon

rmail@mail . mail

+385 2] - (2] -

+385 ] - |om 9 - 1234587

Slika 64 Kontakt podaci za banku
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5.6. Registracija u sustav PDV-a

Ukoliko je ova dodatna opcija odabrana, potrebno je ispuniti podatke u barem jednom od dva
dijela ovog bloka:

« Upis u registar obveznika poreza na dodanu vrijednost

. Dodjela PDV identifikacijskog broja tuzemnom poreznom obvezniku

Registracija u sustav PDV-a i/ili dodjela PDV ID broja =

Upis u registar obveznika poreza na dodanu vrijednost

6 Uputa (+)

Zelim upis u registar obveznika poreza na dodanu vrijednost (2]

Dodjela PDV identifikacijskog broja tuzemnom poreznom obvezniku

Zelim dodjelu PDV identifikacijskog broja (2]

Slika 65 Registracija u sustav PDV-a

5.6.1. Upis u registar obveznika poreza na dodanu vrijednost

Oznacavanjem potvrdnog okvira kraj ove opcije otvara se set podataka koje je potrebno unijeti.
U polje Vrijednost oporezivih isporuka u tekucoj godini upisuje se planirani ukupan iznos
oporezivih isporuka dobara i usluga za teku¢u godinu. Potvrdni okvir Postupak oporezivanja
prema naplacenim naknadama oznaCava se ukoliko se Zeli oporezivanje prema naplaéenim
naknadama. Podaci oznaceni crvenom zvjezdicom su obavezni (Slika 66 Upis u registar
obveznika poreza na dodanu vrijednost).

Upis u registar obveznika poreza na dodanu vrijednost

Zelim upis u registar obveznika poreza na dodanu vrijednost (7]
Vrijednost oporezivih isporuka u tekucoj godini 300.000 (7]
Postupak oporezivanja prema naplacenim naknadama? (7]

Slika 66 Upis u registar obveznika poreza na dodanu vrijednost

Napomena: Upis u registar obveznika poreza na dodanu vrijednost putem sustava START
korisnik odabire ako ga Zeli izvrsiti pri otvaranju trgovackog drustva. Zeljeni datum upisa u
registar obveznika poreza na dodanu vrijednost sustav uvijek izjednacava sa datumom upisa u
sudski registar. Sve naknade upise u registar obveznika poreza na dodanu vrijednost provode
se putem ostalih dostupnih kanala Porezne uprave.
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5.6.2. Dodjela PDV identifikacijskog broja tuzemnom poreznom obvezniku

Oznacavanjem potvrdnog okvira Dodjela PDV identifikacijskog broja potrebno je popuniti polje
Razlog trazenja PDV identifikacijskog broja odabirom vrijednosti iz ponudenog popisa. (Slika 67
Dodjela PDV identifikacijskog broja).

Codjela POV identifikadjskog broja tuzemnom poreznom obvezniku

Dodjela PDV identifikacijskog broja v

Razlog traZenja PDV identifikacijskog broja Odaberite... "

Slika 67 Dodjela PDV identifikacijskog broja

5.7. Registracija korisnika u sustav HZMO

Podaci koji se Salju u sustave HZMO generiraju se na temelju ranije unesenih podataka.
Pregled podataka koji se Salju u HZMO moguce je pregledati nakon zaklju¢avanja prijave u
bloku Pregled podataka koji se Salju u vanjske sustave.

5.8. Prijava u Registar stvarnih vlasnika

Ako je oznalena opcija za prijavu u Registar stvarnih vlasnika, prikazat ¢e se blok Prijava u
Registar stvarnih vlasnika koji se otvara/zatvara odabirom znaka +/- desno od naziva bloka.

Prijava u Registar stvarnih vlasnika -]
£

Slika 68 Prijava u Registar stvarnih vlasnika
5.8.1. Podaci o drustvu
U podsekciji Podaci o druStvu korisnik opcionalno odabire radi li se o slozenoj vlasniCkoj

strukturi oznaavanjem potvrdnog okvira Slozena vlasniCka struktura. Odabirom sloZzene
vlasni¢ke strukture potrebno je ucitati datoteku s grafi¢kim prikazom vlasnicke strukture.
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Podaci o drustvu

Jednostavna vlasnicka struktura jest kada se u vlasnickoj strukturi pravnog subjekta nalazi samo jedan pravni subjekt ili jedan
pravni subjekt i fizicka osoba (fizicke osobe) ili samo fizitka osoba (fizicke osobe). Sve ostale viasni€ke strukture su sloZene.

SloZena vlasnicka struktura L¥
Graficki prikaz vlasnicke strukture Datoteka
Mapomena

Slika 69 Odabir sloZene vlasnicke structure

Datoteka se ucitava klikom na gumb “Datoteka” nakon €ega je s raCunala potrebno odabrati
Zeljenu datoteku. Datoteku je moguée ukloniti klikom na gumb “Ukloni datoteku”.

Podaci o drugtvu

Jednostavna vlasnicka struktura jest kada se u vliasni€koj strukturi pravnog subjekta nalazi samo jedan pravni subjeke ili jedan
pravni subjekt i fizicka osoba (fizicke osobe) ili samo fizicka osoba (fizicke osobe). Sve ostale vlasnicke strukture su sloZene.

SloZena vlasnicka struktura 1"

Graficki prikaz vlasnicke strukture Graficki prikaz vlasnicke strukture.pdf Ukloni datoteku
Napomena

Napomena

Slika 70 UcCitavanje datoteke

5.8.2. Vlasnici/ osnivadi

Unos vlasnika / osnivata omogucéen je odabirom osoba iz padajuéeg izbornika koji se
dohvaéaju iz podataka za upis drustva u Sudski registar.

Vlasnici/osnivaci

Odaberite osnivaca/vlasnika Dodaj kao vlasnika

Dodaj k@vlasnika

Dodaj vlasnika s valjanim OIB-om Dodaj vlasnika bez OIB-a

Slika 71 Odabir vlasnika / osnivac¢a

Zatim se klikom na gumb ,Dodaj kao vlasnika“ potvrduje odabir viasnika / osnivaa te se
omogucava unos ostalih podataka o vlasniku (Drzavljanstvo, Priroda i opseg vlasnistva).
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©  Prirodai opseg vlasnistva

Priroda stvarnog vlasnistva
Izravno vlasnistvo @

Neizravno vlasnistvo @

Kontrolni poloZaj u upravljanju imovinom pravne osobe preko drugih sredstava @

Napomena

Opseg vlasnistva (%) (7]

Datum od kada vrijedi upisani

podatak

Potvrdi viasnika

Slika 72 Unos podatka o vlasniku

Nakon unosa svih obaveznih podataka, vlasnika je potrebno potvrditi klikom na gumb ,Potvrdi

vlasnika“.

Vlasnici razli¢iti od onih s prijave za upis u Sudski registar dodaju se odabirom gumba ,Dodaj

vlasnika s valjanim OIB-om* ili ,Dodaj vlasnika bez OIB-a“.

Vlasnici/osnivaci

1+
Dodaj kao vlasnika
Dodaj vlasnika s valjanim OIB-om Dodaj vlasnika bez QlB-a
OlB
Ime
Prezime Dohvati podatke

i

Slika 73 Dodavanje vlasnika s valjanim OIB-om
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Vlasnici/osnivaci

@ Osobni podaci

Ime -

Prezime *

Datum rodenja *

DrZava prebivalidta Odaberite... *
Dravijanstvo Odaberite... .
DrZavljanstvo 2 Odaberite...

Vrsta identifikacijskog dokumenta Odaberite... *

Broj identifikacijske isprave
Datum isteka identifikacijskog dokumenta *
Dr2ava izdavanja isprave Odaberite... *

Ilzdavatelj isprave *

Slika 74 Dodavanje vlasnika bez OIB-a
5.8.3. Datum upisa i osoba ovlastena za provodenje upisa u Registar stvarnih viasnika

U ovoj se sekciji automatski dohvaca osoba ovlastena za zastupanje s prijave za upis u sudski
registar. Ako je osoba ovlastena za upis podataka u Registar stvarnih vlasnika razli¢ita od
predlagatelja, prije zakljuCavanja prijave za vanjske institucije potrebna je potvrda istinitosti
podataka od strane ovlastene osobe.
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Datum upisa i osoba ovlastena za provodenje upisa u Registar stvarnih vlasnika

Datum upisa B 31.12.2024
Ime ovlastene osobe
Prezime ovlastene osobe

Oib oviastene osobe

Potvrda istinitosti podataka

Osoba ovla3tena za upis podataka u Registar stvarnih vliasnika jest osoba ovlaStena za zastupanje pravne osobe ili njezin
opunomocenik. Kada predlagatelj upisa drustva u sudski registar nije ujedno i osoba ovlaitena za zastupanje toga drustva,
prijavu za vanjske institucije moguce je zakljucati tek nakon potvrde podataka za upis u RSV od strane osobe ovlastena za
zastupanje. Nakon popunjavanja obveznih podataka, pozovite osobu ovlastenu za zastupanje na potvrdu podataka odabirom

opcije Pozovi na potvrdu podataka.
Pozovi na@tvrdu podataka

Slika 75 Poziv na potvrdu podataka

Klikom na gumb ,Pozovi na potvrdu podataka“ ovlastenoj se osobi u korisniCki pretinac 3alje
poziv za potvrdu istinitosti podataka. Ovlastena osoba se zatim prijavljuje u sustav START, kroz
modul Moje prijave otvara prijavu u kojoj je navedena kao ovlastena osoba te klikom na gumb
~Potvrdi“ potvrduje istinitost podataka.

Datum upisa i osoba ovlastena za provodenje upisa u Registar stvarnih vlasnika

Datum upisa 31.12.2024
Ime oviastene osobe
Prezime ovlaitene osobe
Oib oviastene asobe
Potvrda istinitosti podataka
Osoba ovladtena za zastupanje pozvana je na potvrdu podataka. Nakon njezine potvrde, u Korisnicki pretinac primit cete
obavijest o mogucnosti zakljucavanja prijave
Potwrdi

Slika 76 Potvrda istinitosti podataka

5.9.  Zakljucaj prijavu za vanjske institucije

Kad su svi podaci uneseni, prijavu je potrebno zaklju€ati. Nakon zaklju€avanja vise nije mogucée
uredivati podatke.

Prijava se zaklju¢ava odabirom opcije ZakljuCaj prijavu za vanjske institucije (Slika 77 Zaklju€aj
prijavu za vanjske institucije).
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Doda) kao asnika

Doda) kao wasnika

Doda viaseska s valjanim iB-om | Doda viasnika bz Oi-a

Dutum uplss
ime oviaktene osobe
Prazima cvialtens cacbe

il evialtens cbe

+ Potwndena

Status

Zakijuta) peije

Slika 77 Zaklju€aj prijavu za vanjske institucije

5.10. Pregled podataka koji se Salju u vanjske sustave

Za svaku instituciju mogu se pregledati podaci koji se u nju 3alju, no tek nakon zaklju¢avanja
prijave. Podaci se nalaze u bloku Pregled podataka koji se Salju u vanjske sustave do kojeg se
dolazi proSirenjem istoimenog bloka ili preko navigacije lijevo na ekranu (1 i 2 na Slika 78
Pregled podataka koji se $alju u vanjske sustave).

lPleuI:‘d podataka koji se salju u vanjske sustave X0

Pregled
Pregled

Pregled

Status odgovora

BAN transakeijskog rauna

Slika 78 Pregled podataka koji se $alju u vanjske sustave
Odabirom opcije Pregled u drugom stupcu tablice (3 na Slika 78 Pregled podataka koji se Salju

u vanjske sustave) otvara se skup podataka koji ¢e se slati u onu instituciju za koju je pregled
odabran.
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5.11. Otkljucaj prijavu za vanjske institucije

Ukoliko se neki podatak Zeli izmijeniti, prijava se mozZe otklju€ati i podaci se mogu uredivati (4
na Slika 78 Pregled podataka koji se Salju u vanjske sustave) sve dok nije izvrSen upis u sudski

registar i Registar poslovnih subjekata u Drzavnom zavodu za statisiku.

5.12. Statusi za vanjske institucije

Kad je prijava zaklju€ana i poslana u vanjske institucije, prikazuje se blok Status u dijelu za
unos podataka za vanjske institucije u kojem se moze pratiti trenutni status prijave u vanjskim
institucijama i to za svaku pojedinacno te je iznad tablice prikazan trenutni status prijave

opcenito za sve vanjske institucije (Slika 79 Statusi za vanjske institucije).

Status

Status prijave: Prijava u obradi — vanjske institucije

Datum

21.01.2020 10:44

21.01.2020 10:52

23.01.2020 15:55

23.01.2020 16:27

21.01.2020 10:44

21.01.2020 10:52

21.01.2020 10:44

21.01.2020 10:52

Sustav

Banka

Banka

Banka

Banka

HZMO

HZMO

Status

Prijava u slanju u banku

Zahtjev zaprimljen u banku
Zahtjev proveden - IBAN rezerviran
Zahtjev proveden - aktivni IBAN
Prijava u slanju u HZMO

Prijava rijesena

Porezna uprava - PDV  Prijava u slanju u PU

Porezna uprava - PDV  Prijava zaprimljena u PU

Slika 79 Statusi za vanjske institucije

Na slici nize su prikazani primjeri odgovora institucija (Slika 80 Primjer odgovora vanjskih

institucija)..
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Banka

Status odgovora

IBAN transakcijskog racuna

Porezna u prava

Zahtjev proveden — aktivni IBAN

HR3223600032212345671

PDV ID broj

PDV ID potvrda - dokument

HR85821130368

& Datoteka

Upisani ste u registar obveznika poreza na dodanu vrijednost DA

Slika 80 Primjer odgovora vanjskih institucija

5.13. Moje prijave
Svakoj spremljenoj prijavi moze se pristupiti u bilo kojem trenutku iz dijela aplikacije Moje
prijave (Slika 81 Poletna stranica - Moje prijave).

B.m e-Gradani 30 FILTRIRAITE moy KORISNIE
WR  informaoie lusiuge D L (B BT e 2 (oo

START

T

Pokretanje poslovanja

=
Pokretanje poslovanja Pokretanje poslovanja

do.o. Jdo.o obrt

Q ]
Provjera imena Provjera poreznog

druitva duga

Moje
prijave

—3 ‘

Slika 81 Pocetna stranica - Moje prijave

Na pocetnoj stranici nalazi se opcija Moje prijave ¢ijim se odabirom otvara ekran sa svim
prijavama u kojima korisnik sudjeluje. Prijave su podijeljene u dvije skupine: popis prijava u
kojima je korisnik predlagatelj i popis prijava u kojima korisnik sudjeluje, no nije predlagatel]
(Slika 82 Moje prijave).
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START drusStva — Pregled prijava

Moje prijave

~ Pregled
Datum Datum Detalji / o
Naziv ID prijave _ ~ MBS Status i . zaprimljenih
pocetka zavietka Brisanje
podataka
Generirana Detalji
TEST j. d. 0. o. 6310 16.12.2019 - - B -
dokumentacija o

Prijava u obradi

Detalji

test d. 0. o. 6309 16.12.2019 - 030101817 - vanjske [
institucije

Detalji

- 6307 16.12.2019 - - U izradi -
i}

Detalji

- 6264 14.12.2019 - - U izradi -
i}
Prva Prethodna Stranica 8/337 Sljedeca Posljednja
Prijave u kojima sudjelujem
Datum
Naziv ID prijave Datum pocetka ~ MBS Status Detalji
zavietka
DOO perf test 4.11.2019. Prijava
5557 05.11.2019 - - Detalji
d. o. o. zatvorena
DOO perf test 4.11.2019. Prijava
5556 05.11.2019 - - Detalji

d. o. o. zatvorena

Slika 82 Moje prijave

Prijave su prikazane u tablicama pri ¢emu su vidljivi osnovni podaci o svakoj prijavi: naziv, 1D
prijave, datum poCetka podnoSenja prijave, datum zavrSetka (ako je prijava obrisana ili
zavrdena), MBS (ako je prijava u statusu DZS zavrSena), status.

Sudionik u prijavi moze pregledati prijavu odabirom Detalji u zadnjem stupcu tablice. Prijava se
otvara na dijelu za unos podataka za vanjske institucije.

Predlagatelj moze nastaviti podnoSenje prijave koja je ranije spremljena nedovrdena odabirom
Detalji u stupcu Detalji/Brisanje (Slika 82 Moje prijave).

Brisanje prijave

Predlagatelj moze obrisati prijavu (odabirom ikone koSa za smece u zadnjem stupcu tablice), a
ostalim sudionicima u prijavi ta opcija nije omogucena. Prijava se moZe obrisati ako je u statusu
,U izradi“ ili ,Generirana dokumentacija“, dok se za ostale statuse prijave ne mogu obrisati.
Obrisana prijava poprima status ,Prijava obrisana“ i vise se ne moze pregledavati ni uredivati.

5.14. Anketa zadovoljstva

Nakon provedbe upisa trgovackog drustva u sudski registar predlagatelju prijave biti ¢e
ponudeno popunjavanje ankete o zadovoljstvu koriStenja e-usluge START pokretanja
poslovanja. Korisniku ¢e anketa biti dostupna nakon klika na gumb ,Detalji“ prijave koju Zeli
pregledati. Korisnik anketu moZze popuniti klikom na gumb ,Zapo¢ni® ili moZe odustati od ankete
klikom na gumb ,Odustani*.
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Anketa o zadovoljstvu korisnika e-usluge START pokretanje posiovanja

Poitovani,
ispunite kratku anketu o zadovoljstvu | pomozite nam pobolj3ati ovu e-uslugu.

jenja koja podijelite su anonimizirani. Pojedinacs
¢e povjerljivi

Slika 83 Anketa zadovoljstva
5.15. Provjera imena drustva
Naziv drustva mora biti jedinstven. Da bi korisnik provjerio postoji li ve¢ ime koje Zeli za svoje

novoosnovano drustvo, moze Koristiti trazilicu imena do koje dolazi odabirom Provjera imena
dru$tva na pocetnoj stranici (Slika 84 Poletna stranica - Provjera imena drustva).

{084 FILTRRAITE o KORSNIEK
'"War EUSLUGE PROFIL PRETINAC

=
Pokretanje poslovanja
Jdo.o.

Pokretanje poslovanja

Pokretanje posiovanja ‘

d.o.o. obrt

| = -]

B

Provjera imena Provjera poreznog Moje

druftva duga prijave

: ‘

Slika 84 Pocetna stranica - Provjera imena drustva

U novoj kartici internet preglednika otvara se kartica provjera imena drustva u Sudskom registru
gdje se mogu pretrazivati nazivi drusStava (Slika 85 Provjera imena drustva).
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Upute za prefrazivanje Posaljite primjedbe

MINISTARSTVO PRAVOSUBA REPUBLIKE HRVATSKE

Sudski registar

P —
kata Objave sudskog regisira Objave subjekata upisa Predaja objava Brisani subje

Provjera imena

Naziv / Ime | Priblino pofinje s v | |

Pretrazi

Slika 85 Provjera imena drustva

5.16. Provjera poreznog duga

Odabirom opcije ,Provjera poreznog duga“ s pocetnog ekrana aplikacije, korisniku se prikazuje
sko&ni prozor s porukom te opcijama ,Podnesi zahtjev* i ,Odustani*.

Sukladno ¢lanku 62.a Zakona o trgovackim drustvima, pravna ili fizicka osoba ne moze osnovati trgovacko druitvo ako ona, druitvo s
ograni¢enom odgovornos¢u €iji je ona €lan i u kojem ima poslovni udio u drustvu koji predstavlja 25% ili vise udjela u temeljnom kapitalu,

dionitko drustvo &iji je ona jedini ¢lan, drustvo osoba giji je ona Zlan koji 0sobno odgovara za obveze drustva

- ima nepodmirenih dugovanja po osnovi javnih davanja u smislu opéeg poreznog propisa za Giju je naplatu nadlezna Porezna uprava ili
kojoj je odbijen zahtjev za izdavanje potvrde o stanju duga

- objavljena je na popisu poreznih ot k lodavaca koji prema podacima ne isplacuju place, a koji je javno objavijen na

mreznim stranicama Porezne uprave Republike Hrvatske na temelju propisa o porezu na dohodak.
Fizitka osoba koja ima navedena dugovanja ne moZe biti imenovana za ¢lana uprave ni izvrSnog direktora u drustvu

Pravna ili fizitka osoba ne moze osnovati trgovacko drustvo ako je u razdoblju od godine dana prije podnosenja zahtjeva za osnivanje
novog drustva bila clan drustva s ogranicenom odgovornoscu u kojem ima poslovni udio u drustvu koji predstavlja 25% ili vise udjela u
temeljnom kapitalu, jedini ¢lan dionickog drustva, €lan drustva osoba koji osobno odgovara za obveze drustva ili odgovorna osoba drustva
koje je brisano u ste¢ajnom postupku s nepodmirenim dugovanjem po osnovi javnih davanja u smislu opéeg poreznog propisa za Ciju je

naplatu nadlezna Porezna uprava

Preporucamo da koristenjem ove usluge provjerite postojanje dugovanja u sustavu e-Porezna, neposredno prije slanja prijave za upis

osnivanja u sudski registar. Provieru mogu izvr¥iti sve osobe koje Ce biti osnivai, imenovane ¢lanom uprave ili izvr3nim direktorom.

Napominjemo da je za odluku o upisu osnivanja relevantna provjera od strane nadl suda, u trenutku ki za upis

dok je ova provjera informativna i upucuje da Ce, u slucaju postojanja dugovanja, Vasa prijava za upis vrlo vjerojatno biti odbijena

Podnesi zahtjev  [ISRIRIRL]

Slika 86 Provjera poreznog duga - potvrda akcije

Klikom na opciju ,Podnesi zahtjev* korisnika se preusmjerava na web stranicu za prijavu u
sustav ePorezna gdje je moguce podnijeti zahtjev za provjeru poreznog duga. Upute za
koristenje aplikacije nalaze se na stranicama ePorezne (https:/e-porezna.porezna-
uprava.hr/Pages/Ousluzi.aspx).
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@Porezna % s

VaZne obaviesti

Nagradne natjecanje Porezne uprave "Bez raéuna se ne raguna”

kenwanjem
dne nagrade. a ujedno daj

racuna ki

Jer bez raéuna se ne raéuna!

Ulaz / Odregistracija ~ g Vige

mPorezna - mobilna aplikacija Porezne uprave

ePorezna - Jedinstveni portal PU

Slika 87 Web stranica ePorezna

5.17. Odjava iz aplikacije

Korisnik se u bilo kojem trenutku mozZe odjaviti iz aplikacije odabirom Odjava gore desno (Slika
88 Odjava iz aplikacije) ¢ime ga se preusmjerava na stranice NIAS-a gdje zavrSava proces
odjave odabirom Dopustam (Slika 89 Odjava — NIAS), a zatim Nastavi (Slika 90 Odjava —
zavrSetak). Kad je odjava zavr$ena, korisnik se nalazi na pocetnoj stranici START-a.

m.m e-Gradani 2N FILTRIRAITE B Moy KORISNIER]
.ﬁ Infe e ":" E-USLUGE . = °WMVA

PROFIL PRETINAC

R =1 T
Pokretanje poslovanja Pokretanje posiovanja Pokretanje posiovanja
do.o. Jdo.o obrt
Q B a
Provjera imena Provjera poreznog Moje

drustva duga prijave

Slika 88 Odjava iz aplikacije
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NIAS

Nacionalni identifikacijski i autentifikacijski sustav

Elektronicka usluga START - elektronicko pokretanje poslovanja zatraZila je u vase ime jedinstvenu odjavu iz NIAS-a. NiZe su navedene tekuce sjednice koje c¢ete zatvaoriti.

Usluga Vrijeme sjednice Jedinstvena odjava

START - elektroniéko pokretanje poslovanja 5.7.2020. 14:24:20 v
Slika 89 Odjava — NIAS

NIAS

Nacionalni identifikacijski i autentifikacijski sustav

’ Jedinstvena odjava je provedena, rezultat je naveden nize.

Usluga Status

START - elektroni¢ko pokretanje poslovanja v

Slika 90 Odjava — zavrsetak

6. DODACI
6.1. Alati za potpisivanje dokumenata

U slu€aju odabira nacina potpisivanja Ostali elektronicki potpisi, postoji nekoliko alata koji se
mogu Koristiti za potpisivanje dokumenata. Neki od njih su opisani u nize priloZenim
dokumentima.

Neovisno kojim alatom se potpisuje, svaki dokument je najprije potrebno preuzeti iz sustava
START pritiskom na naziv dokumenta (detaljno opisano u poglavlju 6.1.1.). Nakon potpisivanja
svaki dokument je potrebno ucitati u sustav START (opisano u poglavlju Potpisivanje).

Vazno je istaknuti da je uvijek prilikom potpisivanja dokumenata potrebno odabrati potpisni

certifikat, a ne autentifikacijski, odnosno onaj €iji serijski broj zavrSava s brojevima 32.

Ovdje ¢emo opisati provjeru vrste certifikata u alatu Adobe Reader, a kompletan proces
potpisivanja opisan je u poglavlju 6.1.1.

Kako bi provijerili da je certifikat koji odabiremo zaista potpisni, u popisu certifikata potrebno je
odabrati opciju View Details, odnosno Pogledaj pojedinosti.
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Sign with a Digital ID

Choose the Digital ID that you want to use for signing:

akl?

(&

L LI L L e Y (T o

N BLASE (Windows Digital ID)
Issued by: Fina Demo CA 2014, Expires: 2022.02.28

View Details

[

o (&

. R (Windows Digital 1D)
Issued by: Fina Demo CA 2014, Expires: 2022.02.28

Vieﬁ%Details

(&3,

@

' AN (Windows Digital 1D)
Issued by: Fina Demo CA 2014, Expires: 2022.02.28

View Details

( Configure New Digital 1D ) ( Cancel )

Slika 91 Odabir detalja certifikata

Nakon toga se otvara prozor u kojem je potrebno odabrati karticu Details ili Pojedinosti i zatim
pod Certificate data odabrati opciju Subject. Prikazuju se detalji certifikata, pod serialNumber
vidljiv je serijski broj certifikata. Kako bi ustanovili o kojoj vrsti certifikata se radi, gledamo zadnje
dvije znamenke. Za potpisni certifikat to je 32, a za autentifikacijski 22. Nakon $to smo sigurni
da se radi o potpisnom certifikatu (zadnje znamenke 32), kliknemo na gumb OK &ime se
vracamo na prethodni ekran te mozemo nastaviti s potpisivanjem.
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Certificate Viewer

This dialog allows you to view the details of a certificate and its entire issuance chain. The details correspond to
the selected entry. Multiple issuance chains are being displayed because none of the chains were issued by a

trust anchor.

Show all certification paths found

:mo Root CA Summary Details Revocation Trust  Policies Legal Motice
a Demo CA 2014
() & S R e— Certificate data:

Mame Value &
B Version 3
/= Signature algorit.. SHA2536 RSA
senalMumber= 1.2.3
& Issuer cn=Fina Demo CA 2014, o=Financijska...
&= Serial number 0092 33 AF 14 80 2B B5 22 00 00 00 00 5...
&= Validity starts 2020/02/28 10:29:18 +02'00'
/= Validity ends 2022/02/28 10:29:18 +02'00' v
seriglMumber=rss ©0 L E‘.ﬂl
cn="N-_| g Es m
givenMName="00
5M= BTN
|=
o=050BMI
c=HR

< >
@ The selected certificate path is valid.
The path validation checks were done as of 2020/07/06 08:25:05 +02'00"
Validation Model: Shell
oK

Slika 92 Detalji certifikata (Potpisni)
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Certificate Viewer

This dialog allows you to view the details of a certificate and its entire issuance chain. The details correspond to
the selected entry. Multiple issuance chains are being displayed because none of the chains were issued by a

trust anchor.

Show all certification paths found

zmo Root CA Summary Details Revocation Trust  Policies Legal Motice
a Demo CA 2014
I | Certificate data:
Mame Value &
= Version 3
=] Signature algorit..  SHAZ56 RSA
] serialMumber= "9 -
B Issuer cn=Fina Demo CA 2014, o=Financijska...
t=] Serial number 00 B7 20 BE 90 CA 07 AT AC 0D 00 00 0...
F=|  Validity starts 2020/02/28 10:28:34 +02'00"
= Validity ends 2022,02/28 10:22:34 +02'00" v
serialMumber="811 - E‘EI
cn="m_| mE
givenMame= & .
Sn—Hem Ee_m
5= N
o= L=
c=HR
£ >
@ The selected certificate path is valid.
The path validation checks were done as of 2020/07/06 0@:27:13 +02'00"
Validation Model: Shell
0K

Slika 93 Detalji certifikata (Autentifikacijski)
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6.1.1. Adobe Acrobat Reader

1. Odabrati Lokalno potpisivanje u bloku Potpisivanje.

Potpisivanje

O Uputa (+)

Odabir potpisnog rjefenja

e=Potpis/ePecat ||« Lokalno potpisivanje (7]
Dokument Potpisivanje Potpisano
Prijava UEitay m]
lziava 0 osnivanju Ugitaj O
Ddluka o utvrdenju predmeta poslovanja, imenovanju flana uprave e odredenju Ugitaj D
Slika 94 Elektronic¢ko potpisivanje - Ostali elektronicki potpisi
2. Preuzeti dokument klikom na njegov naziv.
Dokument Potpisivanje Potpisano
Izjava o osnivanju U€itaj O
Slika 95 Elektroni¢ko potpisivanje - preuzimanje dokumenta
3. Otvoriti dokument (u Adobe Acrobat Readeru:
e dvoklik ha dokument ili
e desni klik -> Otvori (Open) ili
e desni klik -> Open with -> Adobe Acrobat Reader).

"L Izjava o osnivanju [~

® Izjava Flanova upra Otwvori u programu Adobe Acrobat Reader DC

Slika 96 Elektroniko potpisivanje - otvaranje dokumenta u Adobe Acrobat Readeru

4. U Adobe Acrobat Readeru odabrati Alati.

™ Izjava o osnivanju (61).pdf - Adobe Acrobat Reader DC

Datoteka Uredivanje Prikazi Prozor Pomod

Pocetna | Alati Izjava o osnivanju (.. X
BN Q @ 22 | A MO® ™ - mBEAT S

Slika 97 Adobe Acrobat Reader - Alati

5. Odabrati Certifikati.
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= zjava o osni

anju (61).pdf - Adobe Acrobat Reader DC

Datoteka Uredivanje Prikazi Prozor Pomoc

Pocetna  Alati

Q

Izjava o osnivanju (.

Komentiraj Ispuni i potpisi Pecat Mijerilo
Otvori | =

Certifikati Redigiraj Zatiti
Otvori | ~ Otvori |~ Otvori | =

Otvori | + Dodaj | =

Dodaj | =

Slika 98 Adobe Acrobat Reader — Certifikati
Odabrati Digitalno potpisi.

X Izjava o osnivanju (61).pdf - Adobe Acrobat Reader DC

Datoteka Uredivanje Prikazi Prozor Pomod

Podetna  Alati Izjava o osnivanju (.. X

5 EH Q @ 2 |s2 *@@@ 673% ~ E ‘%‘ @.ﬂ
Certifikati ~

é@ Digitalno potpisi [?3 Vremenska oznaka

Slika 99 Adobe Acrobat Reader - Digitalno potpiSi
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7. Odabrati U redu te oznaditi prostor gdje Zelimo potpis povlacenjem lijeve tipke misa. Tu ¢e
se nalaziti potpis.

X meva 0 crmwang (61).pd - Adobe Acrobat Resder DC
Datoteka Uredivange Prikal Prosor  Pomod

Poletna  Alati ava o osnvang (. X
BEO®BEQ OO 2| OO0 ox- RBBAT © L
2.8 Centifikati~ &% [ viemensia cenaia

@) Clanowe | anoga 6d rEh 130 Dreceaia LDCIve IMee Svorm odukom Lunov dndta

13) Clanot uprave Zagdnidh) poOcUTImaR radne vodenia posiova druita.

14) Canowl wprave htvo:

Drudtvd 1nom Bolbove osnvvang najvide G0 visne od 2000.00 huna (Sovima: dvie taute bund), 3
ne vile 00 TNosa temeinog haptala

Mpesto | cotum: Spie, 03122019

Ime | presme, pretivatdte | 500N BENAPAIOMAI broj 0snivala

Slika 100 Adobe Acrobat Reader - ozna¢avanje mjesta za prikaz potpisa
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8. Odabrati certifikat s kojim potpisujemo.

Potpisite se s pomocu digitalnog ID-a X
Odaberite digitalni ID koji Zelite upotrebljavati za potpisivanje:
(winaows aigitaini 1v) rogleaaj pojeainosu
Izdavatelj: Fina Demo CA 2014, Istjece: 2021.03.22
[Q] (Windows digitalni ID)
B4 Izdavatelj: Fina Demo CA 2014, Istjece: 2021.03.22
° I ® ) (Windows digitalni ID) Pogledaj pojedinosti  |_
2 Izdavatelj: Fina Demo CA 2014, Istjece: 2021.03.22
D@ (Windows digitalni ID) Pogledaj pojedinosti
m Izdavatelic Fina Nema CA 2014 Ictiefa: 20121 N 22 ¥

@ ( Konfiguriraj novi digitalni ID) (Odustani)

Slika 101 Adobe Acrobat Reader - odabir certifikata
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9. Odabrati Nastavi.

Potpisite se s pomocu digitalnog ID-a X
Odaberite digitalni ID koji Zelite upotrebljavati za potpisivanje:
(Winaows aigitaini 1) rogieaa) pojeainostu

lzdavatel: Fina Demo CA 2014, Istjece: 2021.03.22

@] (Windows digitalni ID)
lzdavatelj: Fina Demo CA 2014, Istjede: 2021.03.22
- @1 (Windows digitalni ID) Pogledaj pojedinosti | _
[@ izdavatelj; Fina Demo CA 2014, Istjede: 2021.03.22
@1 (Windows digitalni ID) Pogledaj pojedinosti
[E\ Izdavatalic Fina Neamn CA 2014 lstiefa 2021 N3 22 -

@ ( Konfiguriraj novi digitalni |D> ( Odustani )

Slika 102 Adobe Acrobat Reader - potpisivanje
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10. Odabrati Potpisi.

Potpisite se kao" & X

lzgled  Standardni tekst v

Digitalno potpisao:

Datum: 2019.12.03
08:44:38 +01'00'

Zakljucaj dokument nakon potpisivanja Pregledaj pojedinosti certifikata

Slika 103 Adobe Acrobat Reader — potpis

11. Spremiti dokument kako zelimo, gdje i pod kojim nazivom.

File name: | Izjava o osnivanju (61).pdf -
Save as type: | Adobe PDF datoteke (*.pdf) ~
+ Hide Folders Save Cancel

Slika 104 Dokument - spremanje
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12. Potpisati unosom potpisnog pina.

Windows Security -

Smart Card

Please enter your PIN.

*EBBRR

Click here for more information

Slika 105 Adobe Acrobat Reader - unos potpisnog pina

13. Potpisano je. Potpis je vidljiv na mjestu koje je bilo ozna¢eno kao Zeljeno mjesto za potpis.

X ieea A1) pdf - Adobe Acubat Paades
Datoteks Uredvanje Prikali  Prozer  Pomod

Poletna  Alati Izjava o otnivaniu (.. X
BOBRQAQA OO 272 | A OO ex- R BEATP © L
[, Certifikati ~ O Dgtanoporpdi [ Wemenska cznaka (g, Proviert vafanost svih potpisa

2) Caanowe | ANO3a 00 PN 30 DS UDEIVE IMenuK SvOom oakom Lanow dnultva

(3) Caanowt ugrave 2ajeandh POOUTIINS FadNe vOSenia Posiova ondtva.

(4) Canon worave sitvo:

Deuvitvo 0o boliove osnivang napvile 60 visine od 2000,00 hund (slovma: Gvige Bsule huna) 38
N vie OF CROd 1MeInog haptaa

Mesto | datum: Spae, 03,12 2019

Ime | prazime. e | osobNd o »
Potpes.
Digitaino
~ Datum:2019.1203
08:45:52 40100

Slika 106 Adobe Acrobat Reader - vidljivi potpis
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14. U START-u odaberite Udéitaj i uitajte potpisani dokument.

Potpisivanje

1) Uputa (+)

Odabir potpisnog riefenja

e=Potpls/ePedat | = Lokalno potpisivanje W
Dokument Potplsivanje
Prijava Ucitaj
Izjava o osnivanju Ucitaj
Odluka o urvrdenju predmeta poslovanja, imenovanju clana uprave re odredenju Ucitaj

Slika 107 Ugitavanje potpisanog dokumenta u START

Potplsano

15. U stupcu Potpisano oznacena je kucica $to znacCi da je dokument uspjeSno potpisan.

Dokument Potpisivanje
Izjava o osnivanju

Slika 108 START - dokument je potpisan

Potpisano

=1

= Prije pristupanja potpisivanju, potrebno je napraviti sljedece korake u Adobe Acrobat

Readeru:

| oznaka: 63629947 revizija: 2-01/2024

strana: 66/68 |




F = UPUTA ZA KORISTENJE APLIKACIJE
|" Ina START - Pokretanje poslovanja d.o.o.ij.d.o.o.

1. Uredivanje -> Preference -> Potpisi

Preference X
Kategorije:
Digitalni potpisi
Cijeli zaslon
Dokumenti Stvaranje i izgled
Komentiranje % Crlnes A
Opéenito » Opcije za kontrolu stvaranja potpisa Vite..

= Odredite izgled potpisa unutar dokumenta
Prikaz stranice

3D i multimedija Provjera

Adobe Online Services

Eitanje « Kontrolirajte kako i kada ¢e se provjeravati valjanost potpisa —

Identitet

Internet

JavaScript Identiteti | pouzdani certifikati

Jezik

Mierenje (20) » Napravite identitete za potpisivanje i upravijajte njima Vitew
= Upravijajte vjerodajnicama za pouzdanost dokumenata

Mjerenje (3D}

Mjerenje (zemlj)

Mjerne jedinice Stavljanje vremenskih pecata na dokumente

Multimedija (naslijedenc)

Obrasci = Kenfigurirajte postavke poslufitelja za vremenske petate Vite..

Pouzdanost za multimediju (naslijedenc)
H Praéenje

Pregled

Pretrai

Pristupaénost

Provjera pravopisa

Ratuni e-poite

Upravljanje pouzdanoicu

Zatita

Zattita (poboljzana)

QOdustani
Slika 109 Problemi - korak 1

2. Odabrati Vise u dijelu Stvaranje i izgled te odabrati zadani format potpisivanja CaDES-
ekvivalent i odznaditi sve kucice u dijelu Prilikom potpisivanja (neka sve bude kao na slici
ispod).

Stwaranje
Zadani nacdin potpisivanja: Adobeova zadana zastita -
Zadani format potpisivanja: | CaDES-ekvivalent ~

Prilikormn potpisivanja:
[ Prikazi razloge
[] Prikazi informacije o lokaciji i kontaktu
[ Ukljuéi status opoziva potpisa

[] Prikazi dokumente u nadinu za pregled

Omogudi pregledavanje upozorenja za dokurnent: | Prilikem certificiranja dokurmenta -
Sprijeci potpisivanje dok se ne pregledaju upozorenja: | Mikad o
[ Za digitalno potpisivanje i kenfiguriranje digitalnog 1D-a upotrijebite moderno sufelje

Slika 110 Problemi - korak 2

3. Odabrati Vise u dijelu Provjera i neka sve bude oznac¢eno kao na slici ispod.
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Provjeri potpise prilikom otvaranja dokumenta
[[JKada dokument sadrzi valjane potpise koji, medutim, nisu pouzdani, prikaZi odzivnik za pregled potpisnika i oznaavanje pouzdanosti
Ponatanje provjere valjanosti
Prilikom potvrdivanja:
() Koristi nain definiran za dokument: pitaj ako nije dostupan

(®) Koristi nacin definiran za dokurment; ako nije dostupan, koristi zadani nacin
() Uvijek koristi zadani nain: Adobeova zadana zatita b

Pri provjeri potpisa zahtijevaj uspjeinu provjeru opoziva certifikata kad god je to mogude
Koristi vremenske pefate kaji su istekli

[[]1Zanemari informacije o provjeri valjanosti dokumenta

Vrijeme provjere Informacije o provjeri valjanosti

Potvrdi valjanost potpisa koristedi: Automatski dodaj informacije o provjen valjanosti prilikom

spremanja potpisanog PDF-a:
(®) Vrijeme stvaranja potpisa
Pitaj kad inf ij jeri valj ti lik:
Zaiticeno vrijeme (vremenska oznaka) ugradenc O e S 3 A I T
u potpis (O Uvijek

() Trenutno vrijeme () Mikad

Integracija s operacijskim sustavom Windows

Smatraj SVE korijenske certifikate iz Windows spremista certifikata pouzdanima za:
[]Provjera valjanosti potpisa

[[]Provjera valjanosti certificiranih dokumenata

Odabir bile koje od ovih opcija moZe uzrokovati tretiranje nasumicnog materijala kao
pouzdanog sadriaja. Budite pailjivi prilikom omogudavanja ovih znadajki.

Pomod U redu Odustani

Slika 111 Problemi - korak 3
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